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RESUMEN

Esta Tesis de Grado se ha realizado con la finalidad de corregir probables errores
que se encuentran en el tratamiento de los tributos, por la falta de manuales e
instructivos para el personal encargado de recibir los pagos y corregir a tiempo los

valores a pagar, en las diferentes instituciones.

En el presente trabajo de investigacion se analizan los tributos que cancela
la empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda.: el Impuesto a la Renta, Impuesto al
Valor Agregado, pago de la Patente al Municipio, Superintendencia de Compaiiias
y Seguro Social, se propondran tratamientos propios de la Empresa en estos

casos.

Los atrasos que se han presentado en la revision de los comprobantes
electrénicos de pago y los intereses por mora, al no ser cancelados, hicieron que,
por descuido del encargado, se presenten imprevistos en el manejo del sistema
del Servicio de Rentas Internas (SRI); por estos inconvenientes, es fundamental la
implementacion de manuales de procedimientos en la Empresa, para mejorar el
area tributaria y el pago de impuestos que reflejen la situacion real que atraviesa
la Empresa. Por ello, al momento de incorporarse un trabajador a la empresa,

necesita capacitacion para cumplir eficazmente sus responsabilidades.

En el Capitulo Il se presenta la propuesta del manual de procedimientos
tributarios, y, para finalmente cumplir con esta obligacion a tiempo, se van a
determinar instrucciones de pago que serviran para agilitar este proceso y evitar

confusiones.



CAPITULO |

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

1.1 Introduccién

En este Capitulo se analiza la situacion en la que se encuentra la empresa
Aguirre & Asociados Cia. Ltda., cuya actividad se dedica a la asesoria tributaria,

contable y capacitacion normativa a los clientes.

Se observa que no dispone de instructivos propios para llevar sus procesos
para el pago de los impuestos a las entidades de control, de ahi el problema que
tiene al desarrollar sus actividades y la necesidad de implementar un manual de

procedimientos tributarios.

En la parte de los procedimientos tributarios, en caso de cometer alguna
infraccion, la administracion tributaria tendra la potestad de imponer su sancion
dependiendo del motivo que dio lugar a la clausura, en caso de no tener al dia su

documentacion, o cancelacién de sus impuestos notificados previamente.

1.2 Enunciacion del problema

La compaiiia dispone de instructivos basicos que han sido recopilados de paginas
web de varias instituciones como la Superintendencia de Compaifiias, el Servicio
de Rentas Internas, el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, entre otros; e
igualmente dispone de varias resoluciones legales a las que ha tenido acceso

para la presentacion de las declaraciones.

Por esta razon es importante la generacién de instructivos propios de la

Empresa y su respectiva sociabilizacion entre todos los empleados, tanto los
2



antiguos como los que se incorporan a la Empresa, para que no exista dificultad al
momento de hacer declaraciones de impuestos, patentes, contribuciones sociales,
etc. Del mismo modo, ayudard para efectuar dichos pagos oportuna y
puntualmente, y, en caso de que faltare el personal financiero, no se presenten

problemas mayores.

Es importante documentar por escrito los procesos que se realizan, para
gque no exista dificultad al momento de incorporarse algun trabajador en las

actividades, como por ejemplo el procedimiento para rendir declaraciones.

Esto ayudara para presentar sus anexos al Servicio de Rentas Internas en
la fecha correcta y, a la vez, a que sus procedimientos sean los adecuados al
momento de realizar la declaracion del Impuesto a la Renta y otros impuestos que

tengan que cancelarse.

Los procedimientos tributarios que se realizan estdn a cargo de ciertos

trabajadores y actualmente, en caso de que falten, sus asistentes no tienen una

guia.

1.3 Formulacion del problema

e ¢ Cuenta la Empresa con un manual para la realizacién de los procedimientos

tributarios?

e ¢ Cuales son los procedimientos que tendra que aplicar la auditora Aguirre &

Asociados en relacion al Servicio de Rentas Internas?

e ¢ Cuales son los procedimientos que tendra que aplicar la auditora Aguirre &

Asociados en relacion al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social?

e ¢ Cuales son los procedimientos que tendra que aplicar la auditora Aguirre &

Asociados en relacion a la Superintendencia de Compafiias?



e ¢ Cuales son los procedimientos que tendra que aplicar la auditora Aguirre &
Asociados en relacion con el Municipio?

1.4 Justificacién e importancia del tema

La empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda., necesita un sistema interno para que

los procesos se realicen correctamente y al dia, y evitar problemas con el

cumplimiento tributario.

Este manual de procedimientos servirA de guia para los usuarios que
necesiten obtener informacion de cédmo se va a aplicar, la parte tributaria en la
auditora Aguirre & Asociados Cia. Ltda.

Es fundamental implementar un manual de procedimientos ya que la
Empresa no tiene una guia que sirva de sustento para el personal, en la
elaboracion de los procesos tributarios.

Este manual servirA de guia para implementar procedimientos analizados
en la auditora Aguirre & Asociados Cia. Ltda.

15 Objetivos

151 Objetivo general

Proponer un manual de procedimientos tributarios para la empresa Aguirre &

Asociados Cia. Ltda., en la ciudad de Quito.

152 Objetivos especificos

e Diagnosticar la situacién actual de los procedimientos tributarios en la
empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda.



e Proponer los flujos de proceso para el Impuesto a la Renta e Impuesto al

Valor Agregado, que son obligacion de Aguirre & Asociados Cia. Ltda.

e Determinar la presentacion de los procesos del pago de tributos al Municipio.

e Establecer la presentacion escrita de los procesos de pago de tributos a la

Superintendencia de Compaifiias e Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social.

1.6 Marco de referencia

El manual de procedimientos tributarios para la empresa Aguirre & Asociados Cia.
Ltda., se enfocard en analizar el control de la normativa que debe cumplirse a
cabalidad de acuerdo a lo que estipula la Ley; por tal razén, considerara los

aspectos mas relevantes como parte de la investigacion.

1.6.1 Marco tedrico

Segun Olarte y Villalobos (1993), el marco tedérico es el parametro conceptual que
define un problema en estudio; por lo tanto, es necesario definir de qué se trata un

manual de procedimientos.

Para Vasquez (2002: 24), el manual de procedimientos

“Es un componente del sistema de control interno, el cual se crea para obtener
una informacién detallada, ordenada, sistematica e integral que contiene todas las
instrucciones, responsabilidades e informacion sobre politicas, funciones,
sistemas y procedimientos de las distintas actividades que se realizan en una
organizacion. Este instructivo sirve para la aplicacion en una entidad,
departamento donde se describen las actividades que forman parte de una
funcion’.

En la Enciclopedia Océano de las Pymes se establece que un manual

contiene una descripcion precisa para el desarrollo de las actividades de cada
5



empresa, siendo un documento interno, donde se deben registrar y controlar las

copias.’

Como complemento, en este manual, estan las instrucciones de trabajo
que detallan los procedimientos para documentar procesos especificos para la
declaracion de impuestos e incluye los puestos que intervienen en los mismos y

precisa la responsabilidad y participacién de todos los trabajadores.

1.6.1.1  Sujetos tributarios

e Sujeto activo.- Es el ente acreedor del tributo como el Estado, los municipios,

consejos provinciales, administrado por el Servicio de Rentas Internas.

e Sujeto pasivo.- Es la persona natural o juridica que segun la Ley esta
obligada al cumplimiento de las prestaciones tributarias sea como

contribuyente o responsable.

Se consideraran también sujetos pasivos, las herencias yacentes, las
comunidades de bienes y las demas entidades carentes de personalidad
juridica, constituyan una unidad econémica o un patrimonio independiente de
sus miembros, susceptible de imposicion, siempre que asi se establezca en la

Ley Tributaria respectiva.

1.6.1.2 La administracion tributaria

La administracion tributaria es una de las areas del sector publico, que debe ser
objeto de atencidn prioritaria, puesto, que da buena percepcion a través de un
indicador de madurez democratica en la sociedad, que ha generado en los ultimos
afios una nueva cultura administrativa centrando la gestion en valores como
eficiencia, equidad, eficacia y responsabilidad; que contribuyen a mejorar el

tratamiento del pago a los impuestos.

1 Documento digital disponible en http://es.wikipedia.org/wiki/Manual_de_procedimientos,

obtenido el 5 de agosto de 2012.



En la administracion tributaria, el Servicio de Rentas Internas (SRI) es una
entidad técnica y autbnoma, que tiene la responsabilidad de recaudar los
impuestos internos establecidos por Ley mediante la aplicacion de la normativa

vigente.

La administracion tributaria definird los procedimientos para la respectiva
realizacion de las determinaciones que son efectuadas por el sujeto activo o de
forma mixta, esto a la vez se efectuara, por el departamento de rentas facultado

en la realizacién de procesos.

1.6.1.2.1 Facultades de la administracion tributaria

De conformidad con el Cédigo Tributario en el Articulo 67, el Servicio Rentas

Internas y el resto de administraciones tributarias tienen las siguientes facultades:

e Determinacion de la obligacién tributaria.

e Resolucion de reclamos y recursos de los sujetos pasivos.

e Potestad sancionatoria por infracciones de la obligacién tributaria o sus
reglamentos.

e Recaudacion de los tributos.

Las actas de determinacion van conjuntamente relacionadas con el sujeto
pasivo, para lo cual la administracion dispondrd su comparecencia mediante una
notificacion, entonces, el contribuyente entrega un ejemplar del acta borrador
correspondiente, el régimen tributario explicara las diferencias encontradas, los

calculos, fundamentos de hecho y derecho expuestos.

Entonces a partir del dia siguiente a la revision del acta borrador, tendra el
plazo improrrogable de veinte dias para aceptar las glosas y valores para
fundamentar sus reparos, el acta debera presentar a la direccion los pertinentes
escritos de descargo en donde se elabora un acuerdo, sentara el motivo de la

informacion, la documentacion recibida en la elaboracion de esto seguira el



procedimiento establecido, para la recepcion dentro de un proceso de

determinacion tributaria.

La administracion tributaria realiza la notificacion para la comparecencia del
sujeto pasivo, a la vez, este no acude a la revision conjunta del acta borrador,
donde se informara, con un ejemplar de la misma, mediante un oficio, su
inasistencia; en caso de que el sujeto exprese acuerdo en conformidad con los
valores, podra emitir y notificar el acta de determinacion final, luego de haber

recibido el escrito.

En la evaluacién presuntiva, la administracion tributaria, en el Articulo 268
del Reglamento de la Ley de Régimen Tributario Interno presenta “casos en los

que la administracion tributaria podra iniciar una determinacion”.

El sujeto pasivo que no haya presentado su declaracion de los impuestos,
en la totalidad con los valores en cero de la administracion tributaria verificara,
mediante cruces de informacion datos diferentes a los consignados, no mantenga
registros contables que respalden su afirmacién. Después de notificada la orden
de determinacion al sujeto pasivo solicita tres requerimientos de informacion y

este no entrega lo solicitado dentro de los 30 dias siguientes.

Se atendera de manera general a la participacion accionaria u otros
derechos societarios sobre el patrimonio de las sociedades, a los tenedores y los
administradores del negocio, y se distribuiran las utilidades entre tales
contribuyentes, conforme a la reforma de la Ley Organica de Régimen Tributario
Interno, de septiembre del 2011 en el Articulo partes relacionadas, en el que se
estipula que una persona natural o una sociedad transmite bienes de su
propiedad a otra persona o cantidades de dinero presentes o futuras, donde tenga

derecho la administracion.

El Reglamento de la Ley de Régimen Tributario Interno menciona que: “as

actuaciones de la administracion en el Articulo 236 de los oficios en el Régimen



Simplificado para la emision referidos en el presente reglamento, estos podran

contar con la firma autégrafa del funcionario o funcionarios que lo emitan.”

Mediante la determinacion establecida en la administracion, se realizara la
cancelacion de los impuestos dentro del plazo de caducidad y en las formas que
establece el Codigo Tributario; y la direccion tributaria ejercerd la facultad de
pagar a fin de determinar cuales son las declaraciones de los responsables y el
sistema del tributo correspondiente, para este efecto se utilizaran los datos que

disponga.

De acuerdo al Articulo 258 establece el reglamento de la Ley de Régimen
Tributario sobre procedimientos de determinacion tributaria menciona que: “a
administracion tributaria definira los procedimientos para la realizacion de las
determinaciones efectuadas por el sujeto activo o de forma mixta; asi como las

correspondientes prioridades para efectuarlas.”

En el Articulo 67 del Cdodigo Tributario se sefiala que las facultades de la
administracion tributaria: “implica el ejercicio de las siguientes facultades de
aplicacion de la ley; la determinadora de la obligacion, la resolucion de los
reclamos y recursos de los sujetos pasivos, la potestad sancionadora por
infracciones de la Ley.”

1.6.1.3 Clasificacion de los tributos

Los tributos a mas de ser un medio para recaudar ingresos publicos, sirven como
instrumento de politica econémica, estimulan la inversion, reinversion, el ahorro y
su destino hacia los fines productivos del desarrollo nacional, atienden las
exigencias de estabilidad y progresos sociales procurando una mejor distribucion

de la renta nacional.

Los tributos se clasifican en impuestos, tasas y contribuciones especiales.

Reglamento de la Ley de Régimen Tributario Interno, septiembre 2011



Los impuestos (también llamados gravdmenes), se caracterizan por:

e Nacer por mandato de la Ley.

e Calidad de contribuyente de los impuestos se produce, sin que concurra
obligatoriamente la exigencia de una retribucion personal o individualizada por
parte del Estado.

e Normalmente el impuesto toma en cuenta la capacidad econdmica de los

contribuyentes.

La clasificacion de los impuestos se apoya en el criterio de la capacidad
contributiva. Los impuestos directos se caracterizan porque producen una
identidad, entre el sujeto activo y pasivo a través de su patrimonio, ya que, sobre
estos recae por ejemplo el Impuesto a la Renta.

Los impuestos indirectos se caracterizan porque no siempre tienen una
identificacion entre el sujeto activo y pasivo, con frecuencia el responsable del
cobro del tributo surge como una incidencia econémica, como por ejemplo: el

Impuesto al Valor Agregado, que puede disminuir costos minimizando el riesgo.

La tasa es el tributo exigible por la prestacién efectiva de un servicio
individualizado hacia el contribuyente, mediante un pago que es obligatorio por
mandato legal y debe tener caracter coercitivo, permitiendo diferenciarla de lo

considerado un precio, por ejemplo alcantarillado y energia eléctrica.

Este tributo tiene una caracterizacion de financiar servicios divisibles
mesurables, entonces la tasa es considerada una contraprestacion, por utilizacién
personal de una prestacion publica, a la vez la obligacién tributaria surge por el
manejo real de dichos negocios, esto rige para una determinada jurisdiccion en el

territorio nacional como para una provincia o ciudad.

Las contribuciones especiales acostumbran a considerar aquel tributo

cuya obligacion de pago se deriva de la obtencién de beneficios especiales
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individualizados para realizacion de obras, que rigen grupos especificos de
contribuyentes, de este gravamen son propietarios o poseedores de inmuebles;
ubicados en la zona de influencia de la obra publica, como por ejemplo

pavimentacion o alcantarillado.

1.6.1.4 Obligacién tributaria

La obligacién tributaria es el vinculo juridico personal existente entre el Estado o
las entidades acreedoras de tributos y los contribuyentes o responsables de
aquello, en virtud de la cual deben satisfacer una prestacion en dinero, especies,

0 servicios apreciables en dinero el hecho verificador previsto por la Ley.

La obligacion de pagar impuestos nace por mandato de la Ley, toda

sociedad en su manejo exigible al cumplimiento.

Idealmente estas transferencias debieran perseguir fundamentalmente tres

objetivos:

e Mejorar la progresividad del sistema tributario.
e Otorgar una mayor eficiencia a la estructura tributaria.

e Estimular el consumo de bienes estimados “meritorios”.

Algunos tratamientos especiales se fundamentan en la complejidad que a
veces existe para aplicar la normativa general, siendo obligatorio para los
contribuyentes realizar determinados actos; aunque hay menos aprobacion
respecto de ese tipo de desvios de la norma deben ser considerados gastos

tributarios, que representan desembolsos al presentar la declaracion al fisco.

1.6.1.5 Contribuyente y responsable

El contribuyente es la persona natural o juridica, a quien la Ley impone la
prestacion tributaria por la verificacion del hecho generador donde determina el

nacimiento de la obligacion. Por ningin motivo pierde la condiciébn quien deba
11



soportar la carga aunque realice su traspaso a otras personas frente al ente
publico, a través del Servicio de Rentas Internas se registran a la fecha alrededor
de 2’550.632 contribuyentes.

El responsable es la persona que sin tener el caracter de contribuyente
debe por disposicion expresa de la Ley, cumplir las obligaciones atribuidas a este.

1.6.1.6 Infracciones tributarias

En conformidad con lo dispuesto en los articulos 314 y siguientes del Cdadigo
Tributario, una infraccion es toda accion que implique violacion de normas
tributarias sustantivas o sancionadas con pena establecida con anterioridad a esa

acciéon u omision.®

Segun lo dispuesto en el Codigo Art. 315 las infracciones tributarias se

clasifican para efectos de su juzgamiento y sancion en:

a) Delitos: constituyen los tipificados y sancionados como tales en el Cdédigo
Tributario y en otras leyes, como infraccion la defraudacién en términos

tipificados y sancionados en este.

La defraudacion en el Cadigo Tributario menciona en el Articulo 342
gue constituye ‘todo acto de simulacion, ocultacion que se encuentre con
falsedad o induce al error en la determinacion de la obligacion en todo o en
parte los tributos realmente debidos que se deja de pagar, en provecho propio
o de un tercero, asi como aquellas conductas dolosas que contravienen en
labores de control, determinacion y sancion que ejerce la administracion

tributaria.”

3 Servicio de Rentas Internas. (2010). Guia operativa determinacion tributaria
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b) Contravenciones: son violaciones de normas adjetivas o el incumplimiento

de deberes formales, constantes en este Codigo o en otras disposiciones

legales.

Respecto al tema se menciona que son contravenciones tributarias, las
acciones de los contribuyentes responsables o terceros, de los empleados o
funcionarios publicos, que violen o no acaten las normas legales sobre la
aplicacion de tributos u obstaculicen la verificacion y fiscalizacion de los
mismos, impidan la tramitacion de los reclamos, acciones y recursos

administrativos.

Faltas reglamentarias: constituyen la violaciéon del reglamento o normas
secundarias de obligatoriedad general, que no se encuentren comprendidas
en las tipificaciones de delitos o contravenciones, entre las cuales se deben
considerar el no inscribirse o acreditar la inscripcion, no emitir comprobantes
de venta con sujecion a las disposiciones aplicables, no exigirlos al momento
que se realiza la compra, prescindir de libros, registros contables en
conformidad a lo que estipula la Ley, no presentar declaraciones e
informacion relativa a la determinacién de las obligaciones tributarias, no

permitir el control a la administracion tributaria y comparecer ante la misma.

El Articulo 316 del Cdédigo Tributario menciona sobre elementos

constitutivos que para configuracion del delito se requiere la existencia de dolo, en

contravenciones y faltas reglamentarias basta la transgresion de la norma. En los

delitos los actos u omisiones que los constituyen se presumen conscientes y

voluntarios, pero sera admisible la prueba en contrario.

Segun el Articulo 317 del Cédigo, cuando la acciéon u omision que la Ley ha

previsto como infraccion tributaria es cuando al hecho resultante del engafio de

otra persona, por el acto del sujeto burlado respondera quien lo insto a realizarlo.

De acuerdo al Articulo 318 del Cddigo Tributario, son circunstancias

agravantes el ejecutar la infraccibn por precio o recompensa, empleando la
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astucia, el disfraz, ocultamiento o engafio perpetrando el acto prevaleciéndose
como autor de su condicién de autoridad; cometer la infraccion sirviendose de
armas, en pandilla o con auxilio de gente armada o personas gque asumen la
impunidad; realizar la infraccidbn tomando falsamente el titulo, las insignias o el
nombre de la autoridad, mediante orden inexistente; ejecutar el hecho punible
buscando de propoésito la noche o utilizando vias no abiertas al transito puablico,
cualquier otra forma que impida el reconocimiento o control a las autoridades

tributarias pertinentes.

La reincidencia se entendera existir siempre que la misma persona o
empresa hubiere sido sancionada por igual infraccién, a la investigada dentro de

los cinco afos anteriores.

En el Articulo 318 se indica que son circunstancias agravantes, en lo que

fuere aplicable, las establecidas por el Codigo Penal ademas de las siguientes:

e Haberse cometido la infraccion en complicidad con funcionarios de la
Administracion Tributaria o utilizando la base de datos e informaciones que
esta posea.

e La reincidencia siempre que la persona hubiera sido sancionada por igual

infraccion.

De acuerdo al Articulo 319, las circunstancias atenuantes son las

siguientes:

e Haber desistido voluntariamente de cometer la infraccion ya comenzada.

e Haber procurado el infractor reparar el mal cometido o impedir las
circunstancias perjudiciales provenientes de la infraccion.

e Presentarse voluntariamente a la Administracion Tributaria respectiva
pudiendo haber eludido su accion con la fuga o el ocultamiento, en cualquier

otra forma.
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e Ejemplar conducta del infractor, anterior y posterior al hecho que se le imputa,
o conducta de amplia colaboracion durante la determinacion, fiscalizacién de

su capacidad contributiva.

De acuerdo a lo estipulado en el Articulo 313 del Cdodigo Tributario, toda
infraccion cometida dentro del territorio por ecuatorianos o extranjeros, sera
juzgada de acuerdo a las leyes ecuatorianas, se entendera conocida la
transgresion en el Ecuador, la accion constituye aun cuando realizada en el

exterior, produzca efectos en el pais.

Por consiguiente, las empresas, entidades colectivas, econémicas tengan o
no personalidad juridica y los propietarios de empresas responderan
solidariamente con sus representantes, directivos, gerentes, por sanciones

pecuniarias.

Para determinar cuantias de sanciones pecuniarias por contravencion y

faltas reglamentarias se debe seguir las siguientes directrices:

Estratificacion de contribuyentes para la aplicacion equitativa vy
proporcional de cuantias

Para el establecimiento de cuantias en las sanciones pecuniarias, se observa la
siguiente estratificacion prevista en las normas tributarias, y en las regulaciones

emitidas por la administracion tributaria:

Contribuyentes especiales.
Sociedades con fines de lucro.
Personas naturales obligadas a llevar contabilidad.

A w NP

Personas no obligadas a llevar contabilidad y sociedades sin fines de lucro.

Cuantias para sancionar presentacion tardia y no presentacion de

declaraciones de impuesto a la renta, valor agregado en calidad de agente
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percepcion, retencion en la fuente de impuesto a la renta, consumos especiales y

anexos.

Tabla1l.1 Liquidacidén de sanciones pecuniarias

1. Sujetos pasivos que se encuentren obligados a presentar declaracion del
Impuesto a la Renta, registran en cero las casillas de ingresos del impuesto
causado del periodo declarado.

2. Cuando la declaracién de impuesto al valor agregado efectuada por un sujeto
pasivo En calidad de agente de percepcion. Registren en cero las casillas de
impuesto a pagar y De ventas del periodo declarado.

3. Cuando las declaraciones de impuesto al valor agregado como agente de
retencién y Retenciones en la fuente de impuesto a la renta, Registre en cero las
casillas de Impuesto a pagar.

Fuente: Servicio de Rentas Internas. (2011). Instructivo de sanciones pecuniarias.
Elaboracién: el Autor.

Cuando se presenten anexos de informacion fuera del plazo establecido,
en los anteriores casos la multa se calculard observando las situaciones y

cuantias que se sefalaran a continuacion:

Cuantias de multa por omisiones no detectadas y juzgadas por la

administracién tributaria

Las penas pecuniarias aplicadas a sujetos pasivos incluso en omisién de la
declaracion de impuestos o el incumplimiento, en la presentacién de los anexos e
informacion luego de concluido un proceso sancionatorio, por no haber sido

factible ni materialmente posible la aplicacién de la sancién de clausura.
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Tabla1l.2 Cuantias de multas por omisiones no detectadas y juzgadas a la

administracioén tributaria

Tipo de contribuyente Cuantias en dolares
Contribuyente especial 500,00
Sociedades con fines de lucro 250,00
Persona natural obligada a llevar contabilidad 125,00
Persona natural no obligada a llevar contabilidad

sociedades sin fines de lucro 62,50

Fuente: Servicio de Rentas Internas. (2011). Instructivo de sanciones pecuniarias.
Elaboracién: el Autor.

“En el caso de que un sujeto pasivo hubiere incurrido en contravencion,
recibe sancién de clausura o de multa, por no presentar declaraciones o0 anexos,
segun corresponda a la infraccibn y que posteriormente cumpliera con la

obligacién tributaria, encontrandose en los casos previstos, el presente instructivo

podra liquidar su multa conforme a lo sefialado en el numeral.”

e Cuantias de multas para infracciones las cuales la norma no ha previsto

sanciones especificas

Las cuantias por contravenciones y faltas reglamentarias, categorizadas por la
administracion tributaria en atencion a su gravedad, tendran su calificacién de

menor a mayor:

e Contravencion Tipo “A”.
e Contravencion Tipo “B”.

e Contravencion Tipo “C”.

Servicio Rentas Internas. (2011). Instructivo para la aplicacion de sanciones pecuniarias,
Cuantias de multas liquidables por omisiones no notificadas por la administracion tributaria
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Tabla 1.3

Cuantias de multas para contravenciones

Tipo de contribuyente - Cuantlgs en USD -

Tipo A Tipo B Tipo C

Contribuyente especial. 125,00 250,00 500,00

Sociedades con fines de

lucro. 62,50 125,00 250,00

Persona natural obligada a

llevar contabilidad. 46,25 62,50 125,00

Persona natural no obligada a

llevar contabilidad sociedades

sin fines de lucro. 30,00 46,25 62,50

Fuente: SRI. Prevencion de infracciones.

Elaboracion: el Autor.

Se observa que las cifras varian de acuerdo al tipo de infraccion que hayan
cometido en el caso de ser considerados contribuyentes especiales y sociedades.

Tabla 1.4 Cuantias de multas para faltas reglamentarias

Tipo de contribuyente SEMIES G

P y Tipo A Tipo B Tipo C
Contribuyente especial. 83,25 166,50 333,00
Sociedades con fines de lucro. 41,62 83,25 166,50
Persona natural obligada a llevar
contabilidad. 35,81 41,62 83,25
Persona natural no obligada a
llevar contabilidad sociedades sin
fines de lucro. 30,00 35,81 41,62

Fuente: Instructivo Infracciones Tributarias, Servicio de Rentas Internas

Elaboracién: el Autor.

Entre las clases de infracciones que tiene la administracion tributaria estan
los efectos de juzgamiento que se clasifican en delitos, contravenciones y faltas
reglamentarias.

Establecen contravenciones las violaciones de normas objetivas, el
incumplimiento de deberes formales, siempre y cuando consten en este Codigo o

en otras disposiciones legales. Las multas estan variando de acuerdo al tipo de
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infraccidbn que han cometido, se da cuando por dejar de ingresar la deuda, que

debiera resultar de una autoliquidacion.

Por incumplir la obligacion de presentar en forma completa y correcta las
declaraciones para practicar liquidaciones que estan obligando al incumplimiento

del procedimiento de autoliquidacion.

Se presentan instancias de autoliquidacion en donde en la primera parte el
contribuyente realiza solo el tramite, después el segundo caso se notifica a la
administracion tributaria pero no sanciona, en tercero procede a notificacién y
sancion econdmica de acuerdo a los instructivos sanciones pecuniarias y el

Caddigo Tributario, Articulo 344 sobre los casos de defraudacion.

1.6.1.7 Aspectos propios de la empresa Aguirre & Asociados

Los grupos individualizados de empresas tienen el objetivo de transferir su
experiencia a través de capacitaciones, para dar a conocer los procedimientos
para saber qué porcentajes de retencion se aplicardn en conformidad a lo
establecido en la Ley de Régimen Tributario, para determinar qué tipo de
productos grabaran un impuesto adicional que resulte satisfactorio a la necesidad
de los clientes, y se logre, a través de estrategias, vender el producto y saber cual

es el entorno en el mercado por parte de varios consumidores.

Los mecanismos para la declaracion de impuestos son importantes para
definir las politicas en las compras y establecer planificaciones en las ventas
teniendo en cuenta las diferentes etapas de los productos, su inclusién en el

mercado, crecimiento y la captacion de clientes.

En los impuestos, el desconocimiento de los efectos y la sucesion, puede
suponer un fuerte gravamen sobre el futuro de la empresa, si el propietario tiene

la mayor parte de su patrimonio invertido en la misma, el impuesto a la renta, es
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otro factor que se debe tomar en cuenta al elaborar dichos planes con un experto

en asuntos fiscales.

Es importante realizar una investigacion en politicas de compras, para
definir sus mecanismos, la planificacion de ventas en diferentes productos,
teniendo en cuenta sus etapas de salida e introduccion en el mercado y el
crecimiento en los productos; como es el caso en la empresa Aguirre & Asociados
Cia. Ltda.

Sus ganancias estan exentas de impuestos, los empleados no tienen que

incluir en su declaracién de renta los dineros que la empresa coloca a su nombre.

El empresario, ante la obligacién tributaria, debe actuar conforme a lo que
la Ley estipula y debe medir la incidencia de su gestion para dar a conocer y
evaluar los asuntos fiscales que debe implementar en su negocio, para evitar
multas innecesarias e intereses por impuestos no cancelados de acuerdo al

cronograma establecido por las entidades de control.

La evaluacion de la gestion tributaria en la toma de decisiones de la
empresa es indice de una buena gestién. A menudo el mediano empresario no
estd lo suficientemente asesorado en materia fiscal sobre todo respecto a

eventuales bonificaciones.

La evolucion de las leyes fiscales y los cambios introducidos en las mismas
revisten de una gran importancia, ya que estan originados, en general, por la
necesidad que tienen los sistemas tributarios de adaptarse a la actividad
econdmica social experimentada en cada pais; pues, resulta evidente que estos

cambios afectan de forma directa a la gestion empresarial.

Una entidad tiene obligacién publica de rendir cuentas si sus instrumentos
de deuda o patrimonio se negocian en un mercado publico, o estan en proceso de

emitir estos instrumentos para negociarse.

20



En el proceso recaudatorio de impuestos existen diferentes etapas, una de
ellas se centra en el contribuyente. En este punto, la asesoria de Aguirre &
Asociados Cia. Ltda., realizar4 una gestion oportuna asesorando a sus clientes
para que sus obligaciones fiscales sean cumplidas a cabalidad. Igualmente,
retroalimentard procesos anteriores, para revisar los hechos que se han dado

como parte de su servicio profesional.

1.6.2 Marco conceptual

El marco conceptual define los términos que se consideran relevantes en la

investigacion.

e Auditorias tributarias.- Son controles criticos y sistematicos que utiliza un
conjunto de técnicas, que son destinados a verificar el cumplimiento de
obligaciones formales que son de suma importancia para los contribuyentes,
adicionalmente es un examen fiscalizador que realiza un auditor fiscal, para

determinar la veracidad de los datos.®

e Administracion tributaria.- Es el aparato gubernamental encargado de la

administracion, control y recaudo de los tributos.®

En funcion del cobro se identifica con el sujeto activo la obligacion, de
acuerdo al Cédigo Tributario actualizado en el Articulo 64 se establece que la
direccion corresponde al Presidente de la Republica, se menciona de acuerdo
al Diccionario Contable Comercial de la autora Amanda Alicia Godoy, lo
siguiente: “6rgano competente del ejecutivo que tiene como finalidad recaudar

tributos e intereses.”

Documento digital disponible en http://www.monografias.com/trabajos60/manual-auditoria-tribu
taria-ii/manual-auditoria-tributaria-2.shtml#xconcepauditrib, obtenido el 6 de agosto de 2012
Documento digital disponible en http://www.abaco.ec/equal/ipaper/sri-res-0298.doc, obtenido el
8 de agosto de 2012
Documento digital disponible en http://www.sri.gob.ec/cef glosario, obtenido el 5 de agosto de
2012
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Anexo Transaccional Simplificado, ATS.-

“Es donde los contribuyentes deben presentar un reporte detallado de las
transacciones correspondientes a las compras, ventas, exportaciones,
retenciones del IVA e impuesto a la renta que deben presentar
mensualmente.

La informacién relativa a los comprobantes de venta, retencion y
documentos complementarios actian los sujetos pasivos como

contribuyentes que posean autorizacion, son detalles de la transaccion que

se han colocado para la declaracién de impuestos”.®

Capacidad contributiva.- Es la aptitud que tiene una persona natural o
juridica para pagar impuestos los cuales estdn de acuerdo con la
disponibilidad de los recursos.’

Diagramas de flujo.- Para Vasquez (2002), el diagrama es una:

“Herramienta de gran importancia para comprender el funcionamiento interno y las
relaciones entre varios procedimientos de una organizacion, /.../ para poner de
manifiesto algo existente, o un nuevo propuesto en la utilizacion de simbolos,
lineas que van demostrando sus actividades secuenciales de forma ordenada,
sistemética con sentido comun para el desempefio del trabajador.”

En el diagrama de flujo, la representacion gréfica es la sucesion que
realizan operaciones de un procedimiento y el recorrido de formas o
materiales, en donde se muestran las unidades administrativas y los puestos

gue intervienen en cada operacion descrita.

Los diagramas representados en forma sencilla, son accesibles en un
manual, mediante una descripcion clara de las operaciones, esto facilita la
comprension del problema en estudio; sintetizando lo estipulado por Osvaldo
Cairo, en su libro Metodologia de la Programacion, esta grafica es la

Resolucién SRI Res.NAC-DGER2007-1319 del 26_DIC_2007 (ATS — REOC). Documento
digital disponible en http://www.sri.gob.ec/web/guest/172, obtenido el 5 de agosto de 2012
Documento digital disponible en http://www.slideshare.net/KEDAVAMA7/capacidad-contribu
tiva-4499757, obtenido el 10 de octubre de 2012
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“esquematizacion del algoritmo que muestra los pasos a seguir para alcanzar

una solucion.™°

e DIMM.- Es el sistema magnético para la declaracion de informacion que
permite crear archivos XML; contiene la informacién de anexos de un
contribuyente que son reportes que tienen los datos detallados para el
respaldo de las declaraciones de impuestos en compras y ventas, de acuerdo
a la Corporacion Abaco que realiza una declaracion similar en cuanto al
concepto de recaudacion.’* Igualmente, verifica que los archivos creados en
otros sistemas estén correctamente elaborados; y, de no estar, los transforma
en lo requerido por el SRI, en el proximo afio aparecera solo la declaracion en

medio magnético para formularios.

e Impuesto a la Renta.- De acuerdo al folleto Equidad y Desarrollo, del Servicio
de Rentas Internas, el Impuesto a la Renta es el tributo que: “se debe
cancelar sobre los ingresos que son efecto de actividades personales,
comerciales, econdmicas”y se aplica a todas las personas que generen una
utilidad al término de cada afio, para personas naturales la base fue de $9720
para el afio 2012. Conforme al Diccionario Contable, este impuesto grava

obligaciones que asume una persona juridica.*?

De acuerdo a Luis Toscano Soria (2011: 72) este impuesto “es un
tributo que paga sobre los impuestos generales que obtengan personas
naturales o juridicas que, para el caso, se considera renta a todo ingreso de
fuente ecuatoriana obtenido a titulo gratuito u oneroso que provenga del

trabajo”.

19 bocumento digital disponible en http://www.monografias.com/trabajos13/mapro/mapro.shtml,
obtenido el 6 de agosto de 2012

1 Documento digital disponible en http://descargas.sri.gov.ec/download/anexos/dimm
IMANUAL_DE_USUARIO_DIMM.pdf

2 Documento digital disponible en http://www.auditoresycontadores.com/index.php/ar
ticulos/contabilidad/impuestos/68-ique-es-el-impuesto-a-la-renta-y-quienes-deben-
pagar obtenido el 06 de agosto de 2012
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e Infracciones.- Son aquellas acciones u omisiones que implican infracciones
de normas tributarias; constituyen violaciones a las leyes, reglamentos,
normas secundarias de cumplimiento obligatorio, siempre y cuando se

establezcan sanciones.®

Julio Banacloche Pérez, en el libro Curso de procedimientos tributarios,
menciona que son infracciones dolosas con cualquier grado de negligencia
todas las omisiones de informacion intencionalmente guardadas y por lo tanto

se hallan sanciones estipuladas por la Ley.

e IVA.- “El impuesto al valor agregado (IVA) es indirecto, de caracter regresivo y
grava al consumo de bienes y servicios con una tarifa de 12% y 0%” de
acuerdo al Diccionario Contable de Amanda Alicia Godoy, es “un gravamen al
consumo que recae finalmente en el consumidor final de varias partes de la

cadena de comercializacion de los bienes.”*

e Manual de procedimientos tributarios.- “Es el documento que contiene la
descripcion de actividades que deben seguirse en la realizacion de las

funciones de una unidad administrativa, o de dos o mas de ellas.”™®

El manual incluye ademas, los puestos o unidades administrativas que

intervienen, precisando su responsabilidad y participacion.

e Obligacién tributaria.- Es el vinculo existente entre el Estado y entidades
generadoras de impuestos, entendiéndose como entidad generadora de
impuestos a todas aquellas actividades que mueven divisas, creando una
actividad econdmica. Del mismo modo, es el vinculo que se da entre el

Estado y los contribuyentes responsables en la prestacion de dinero

13 sRI. (2012). Equidad y desarrollo, Quinta edicion. p. 120
14 Documento digital disponible en  www.aula.virtualepn.edu.ec/mod/glossary/view.php?
id=17575&mode=&hook=ALL&sortkey=&sortorder=&fullsearch=0&page=5, obtenido el 8 de
diciembre de 2012
15 océano. (2011). Enciclopedia practica de la pequefia y mediana empresa, Tercera edicion. p.
398
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(instituciones financieras). Al respecto, Iturralde (2000: 25) manifiesta que de
este modo es ‘el Estado que ejerce potestad del poder tributario por imperio
de la Constitucion Nacional sumas de dinero que son determinadas por la ley

al pago del respectivo tributo.”

e Permiso funcionamiento.- Es la autorizacion que el Cuerpo de Bomberos

otorga a todo local para su funcionamiento, de acuerdo a su actividad.*®

e SRI.- Es la entidad que tiene la responsabilidad de recaudar los tributos
internos establecidos por la Ley; tiene como propésito fomentar una cultura
tributaria en los contribuyentes, y la atribucién de aplicar sanciones de ser
necesario.

e Sujeto activo.- El sujeto de este impuesto es el Estado o ente acreedor, por
tal motivo recae estas funciones en el Servicio de Rentas Internas, que es un
ente regulador que comprende en el Ecuador al Estado, de acuerdo al Cédigo

Tributario en el Art. 23.%7

e Sujeto pasivo.- Estos sujetos estan obligados a llevar contabilidad, pagaran
Impuesto a la Renta en base de los resultados que arrojen en calidad de
agentes de retencion, las personas naturales, las sucesiones indivisas
obligadas a llevar contabilidad, sociedades, fideicomisos, el cumplimiento de
la prestacion tributaria sera en calidad de contribuyente, de acuerdo al folleto
guia nacional concuerdan con este criterio aquellas unidades o un patrimonio
independiente de sus miembros siempre que esté en la Ley (Rivadeneira.
2011: 85).

Segun Jaramillo (2008: 232) “son sujetos del impuesto los adquirentes
de los vehiculos usados, quienes estan obligados a depositar el valor en las

entidades u oficinas legalmente autorizadas para recaudar tributos.”

% Documento digital disponible en http://www.bomberosquito.gob.ec/bomberos/index.php,
obtenido el 8 de septiembre de 2012
7 Documento digital disponible en http://www.buenastareas.com/ensayos/Sujeto-Activo/
52103.html, obtenido el 7 de agosto de 2012
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Tributos.- Rivadeneira (2011) determina que tributos son los medios para
recaudar ingresos publicos porque sirven como instrumento de politica
econdmica, estimulan la inversion, el ahorro, sus fines productivos hacia el
desarrollo nacional; estos, de acuerdo al fisco en recursos obtenidos en un
ente publico teniendo como obijetivo principal financiar el presupuesto general
del Estado.

Mientras que, para el Servicio de Rentas Internas los ‘fributos son
prestaciones en dinero, bienes determinados por la Ley, el Estado recibe
como ingresos en funcion de la capacidad econdmica que se encuentran

encaminados a financiar los servicios publicos.”®

Sancion tributaria.- Segun Rivadeneira (2011), una pena pecuniaria es la
denominacién de la sancién que consiste en el pago de una multa al Estado
como sancion por haber cometido un delito se determina la cuantia de
acuerdo a la infraccion tributaria. EI incumplimiento de las disposiciones dara
lugar a la sancién de clausura, el retraso en la presentacion de la declaracion

serd sancionado con multas e intereses de mora.

1.7 Métodos de investigacion

1.7.1 Método inductivo

De acuerdo con Bernal (2010: 59) el método inductivo utiliza el razonamiento para

obtener conclusiones que parten de hechos particulares, aceptados como validos

y su aplicacion es de caracter general; se inicia con un estudio individual de los

hechos y se formulan practicas universales que se postulan como leyes, principios

o fundamentos de una teoria.

18 Documento digital disponible en http://cef.sri.gob.ec/cefvirtual/mod/book/print.php?id=8081&

chapterid=770
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Se ha observado que en la actualidad se encuentran reformando la parte
tributaria para evitar posibles evasiones; se pueden prever soluciones basandose
en la implementacion de un manual de procedimientos para la aplicacion en la
empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda., que va a mejorar la situacion en el

area financiera.

1.7.2 Método deductivo

Para Bernal (2010: 59) el método deductivo es un: “método de razonamiento que
consiste en tomar conclusiones generales para explicaciones particulares, se
inicia con el andlisis de los postulados, leyes principios de aplicacién universal y
de comprobada validez para aplicarlos a soluciones o hechos particulares.”

Por eso, se analiza la situacién de la empresa Aguirre & Asociados Cia.
Ltda., que va a regular su entorno conforme al manejo tributario, con el control
que tendran los impuestos que declaren las empresas a las que audita v,
determinara la forma en que van a regularlos para estar al dia con ellos y saber

como van a ser llevados sus registros.

1.7.3 Método loégico

Segun Bernal (2010: 59), la l6gica da a conocer resultados previsibles; en este
caso el manual de procedimientos tributarios, donde todos los procesos estaran
regulados bajo un sistema que permitird la transparencia en los registros, para

lograr un efecto favorable en la Empresa.
Estos procesos vienen a ser los pasos que dan la filosofia y las ciencias

para abrirse camino en las complejidades de lo real logico: existe la relacién

causa — efecto.

27



1.8 Técnicas de investigacion

1.8.1 Entrevista

La entrevista es una técnica que se utiliza para recabar informacion, en forma
verbal que contiene un alto grado de flexibilidad, para realizar con una variedad

de frecuencias las preguntas que propone el analista.™®

Quienes responden pueden ser el gerente o los empleados para el caso del
estudio, al realizar la investigacion se constato que el representante o el contador,
en base a su experiencia, instruye al personal en los procesos, siendo esto
fundamental ya que permite obtener informacion de un experto acerca de la
actividad que esté realizando en la empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda. y las
reformas que se estan empleando en el aspecto tributario. Se aplica esta técnica
ya que el personal de la empresa es de catorce trabajadores por tal motivo no

amerita otra.

La entrevista se realizé directamente a expertos que estan enterados del
tema, de la situacion de la Empresa y de los criterios que podrian mejorar con la
implementacion de este manual de procedimientos; con esta técnica se pudo
captar los criterios personales de los entrevistados, para realizar interpretaciones

propias.
1.8.2 Observacion directa
Para este caso se utilizo el Internet para encontrar casos similares a la situacion

en la que se encuentra la empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda. Ademas se

revisé la documentacion de la Empresa.

19 Documento digital disponible en http://www.monografias.com/trabajos12/recoldat/recoldat.
shtml
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1.8.3 Consulta expertos

En este caso se aprovecha la experiencia y conocimiento acerca del tema, de
personas relacionadas con el ambito tributario, especificamente de los
capacitadores del Servicio de Rentas Internas, quienes se encuentran al dia en

aspectos de aplicacién en la empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda.

1.9 Poblacién

La poblacion son los catorce trabajadores involucrados en la parte tributaria de la
empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda., que cumplen con los requisitos legales
de constitucion, que se encuentran en proceso de adaptarse a la implementacion
del manual de procedimientos, regulando su sistema tributario en base a lo fijjado
por el Servicio de Rentas Internas, con la colaboracién de los funcionarios que se
sustentan en la Ley. Debido al bajo nimero de personas que integran la
poblacion, no hizo falta extraer una muestra para la investigacion, en su defecto

se realiz6 un censo.

1.10 Delimitacion de la investigacion

La empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda., se encuentra en la ciudad de Quito.
El periodo en el que se realizé el estudio para implementar el manual de

procedimientos fue desde el 2011 hasta el afio 2012.

1.11 Tratamiento de datos

La recopilacion de informacion es un proceso que implica una serie de pasos,

presenta un esquema general que puede usarse para la recoleccion de datos

necesarios para responder a los objetivos y para probar la hip6tesis de la

investigacion.
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1.11.1 Diagramas circulares

Los diagramas circulares se aplican ventajosamente en la representaciéon de un
conjunto y sus diversos componentes. Estos tratamientos estadisticos se
caracterizan por un ir y venir permanente entre los datos, que son colecciones de
cifras medidas, y los modelos probabilistas que no tienen ninguna realidad fisica,

pero proveen herramientas para describir la variabilidad de los datos.

1.11.2 Pasteles

Los pasteles expresan de manera grafica la distribucion proporcional de los
eventos o datos en estudio; sin embargo, estos no deben ser mas de siete porque
el analisis se vuelve excesivamente complejo, si se rebasa esta cantidad de
categorias es preferible graficar a través de un histograma. Permiten medir y

analizar los datos para apoyar la toma de decisiones.

1.12 Andlisis de los resultados obtenidos e interpretacién

De la investigacion se obtienen unos resultados que deben ser analizados e
interpretados, se deben confrontar los hallazgos relacionados con el problema de
investigacion, los objetivos propuestos en la hipétesis o preguntas formuladas y
las teorias, presupuestos planteados en el marco tedrico con la finalidad de

evaluar si confirman las teorias.

Debe indicarse si el estudio respondié o no a la hipotesis, las preguntas
planteadas para desarrollar los objetivos del estudio y la discusion de los

resultados siendo el aspecto mas importante en toda investigacion.

Para el analisis de los resultados, se utilizan en la investigacion graficos en
forma de pastel e histogramas, que indican el resultado de los datos obtenidos a

través de las encuestas.
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El analisis de datos se lleva a cabo por computadora, ya que nadie hace en
forma manual especialmente si hay un volumen de datos, por otra parte
practicamente en todas las instituciones se dispone de sistemas para archivar

informacion.

La interpretacion es la decodificacion de varios datos que estan en
desorden y que tienen que ordenarse para saber qué quieren dar a entender, esta
interpretacion de datos es realizada por computadora, el propésito del andlisis es
aplicar un conjunto de estrategias y técnicas que permitan al investigador obtener
el conocimiento que estaba buscando, a partir del adecuado tratamiento de los

testimonios recogidos.

El andlisis permitira la reduccion y sintesis de los datos, que consideren la
distribucién de los mismos, al concluir la situacion de problema mediante los
resultados obtenidos, a través de graficas en base a lo mencionado, por cada

trabajador en la Empresa.
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CAPITULO Il

DIAGNOSTICO DE LA SITUACION ACTUAL

2.1 Introduccién

En este Capitulo se analiza la situacion tributaria en la que se encuentra la firma
auditora Aguirre & Asociados Cia. Ltda., por medio de esto se dictaminan
procedimientos que se pueden realizar para mejorar procesos, la calidad del
tratamiento que dan a los impuestos por medio de las declaraciones a la Renta,

IVA, y el procedimiento para pagar al IESS.

Adicionalmente, se analiza como se encuentran los procedimientos

tributarios relacionados con el Municipio y la Superintendencia de Compaiiias.

Al momento de la investigacién se encontré que los procedimientos que la
empresa lleva a cabo en los diferentes procesos se basan en los detallados en las
paginas web del Servicio de Rentas Internas, el Municipio de Quito y la

Superintendencia de Compafiias.

EL control de los gastos debe reducir, al minimo posible, la afectacién en
las ventas con tal de aumentar la rentabilidad; por tal razon, es necesario analizar
el tipo de gastos que estan demasiado altos. Resulta recomendable que los
propietarios de la auditora Aguirre & Asociados consideren la conveniencia de
contratar o preparar un eventual sucesor, para que este pueda hacerse cargo del
negocio en cualquier emergencia; el empresario debe admitir esta realidad y

pensar qué sera de su Empresa en el futuro.

A continuacion se describe en sintesis la actividad que realiza la Empresa

en estudio.
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Tabla2.1 Informacion general de la empresa.

Nombre: Aguirre & Asociados Cia. Ltda.

Principal funcion: Brindar servicios de auditoria y capacitacion.

Representante legal: | licenciado Nelson Aguirre Solis.

Presidente: Nelson German Aguirre.

Direccion: Av. Amazonas N32-139 y La Granja, Edificio
El Ejecutivo.

Teleféno: 2454-628, 2454-657

E-mail: Infor@aguirreyasociados.ec

Elaboracion: el Autor.

2.2 Consultora Aguirre & Asociados.

Aguirre & Asociados Cia. Ltda. es una firma legalmente constituida en Ecuador,
cuyo objetivo social es brindar servicios de auditoria externa, control interno en
area financiera, tributaria, laboral, prestacion de servicios contables, elaboracion

de presupuestos y capacitacion.

La Compafia se constituyé mediante escritura publica otorgada ante el
notario vigésimo Quinto del distrito Metropolitano de Quito, el 19 de enero del
2001 donde fue aprobada por la Superintendencia de Compafiias, suscrita por

acciones.

La capacitacion se orienta a grupos individualizados de empresas con el
objeto de transferir la experiencia, conocimientos de leyes, habilidades y
destrezas que permitan a funcionarios planificar mejorar su gestion en el area
financiera administrativa; actualmente el tema tributario ha tomado mucha

importancia en el ambiento contable y financiero de las empresas.

221 Misidn

“Prestar servicios empresariales de auditoria externa, asesoria tributaria, contable,
laboral, societaria, capacitaciébn para satisfacer las cambiantes necesidades de
nuestros clientes mediante servicio personalizado y dindmico que se sustente en
la actualizacion permanente de normas, regulaciones asi como un staff de
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profesionales altamente calificados y orientados hacia el mejoramiento continuo
de nuestra firma.”

2.2.2 Vision

Para cumplir con sus objetivos a largo plazo y alcanzarlos, la empresa se ha
planteado lo siguiente:

“Ser lideres en calidad de atencién al cliente, en la prestacion de servicios
empresariales a las grandes, medianas y microempresas, con un equipo humano

comprometido que crece y desarrolla junto a la organizacion.”

2.2.3 Filosofia de trabajo

Tiene como base la integridad y valores del Gerente, contempla la
confidencialidad de la informacion del cliente dando siempre un valor agregado al
trabajo, ofreciendo un servicio personalizado y dinamico que se sustenta en la
actualizacion permanente de normas y regulaciones, asi como en profesionales

altamente calificados.

El Gerente es el representante legal, asesor de las compafiias mas
importantes del pais; en los servicios de auditoria, los ejecutivos sufren mucha
presion por asuntos de riesgo, complejidad e incertidumbre, en la forma de brindar

seguridad significativa focalizandose en los estados financieros.

2.2.4 Auditorias tributarias

La Empresa ha desarrollado un programa integral de auditoria tributaria que
puede ser ejecutado periddicamente, con la finalidad de anticiparse a posibles
contingentes, cuando el mayor riesgo para el contribuyente no ha salido mal, es
necesario tener un enfoque con vision del futuro, para proveer razonable

seguridad.
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Las auditorias especiales también son requeridas por los clientes, como las

de gestidn, procesos, inventarios, ndmina, y valoracion de acciones.

En el control de gestion, la Empresa cuenta con un sistema de control
interno para brindar total seguridad a su administracion, y certificacion de los
estados financieros donde se presentan razonablemente sus cifras; la Compafiia
cumple estrictamente disposiciones tributarias, laborales, societarias, es el
objetivo del programa la implementacion del manual de funciones,
procedimientos, normalizacién de las politicas, que son herramientas para la

excelencia en la gestion gerencial.

El presupuesto es una herramienta para la alta gerencia, en la oportuna
toma de decisiones, con lo cual el sistema se ejecuta bajo un cronograma de

trabajo, el cliente determina las prioridades y las fechas de la aplicacion.

2.25 Servicios contables

El ritmo actual de los negocios exige rapidez y seguridad en la formulacién y
evaluacion de los estados financieros, asi como en el andlisis de los indicadores
de gestidn; con el objeto de certificar la razonabilidad de las cifras presentadas, la
empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda. se mantiene presta para ayudar a sus
clientes a mantener la focalizacion estratégica dirigida a sus necesidades, con la

finalidad de lograr sus aspiraciones a través del servicio de outsourcing contable.

2.2.6 Servicios integrados de operaciones financieras

Aguirre & Asociados Cia. Ltda. cuenta con el personal, procesos, conocimientos y
tecnologia para satisfacer las necesidades de sus clientes, de acuerdo a su
tamafio o actividad, asume con responsabilidad en el area de contabilidad desde
el manejo de transacciones hasta funciones estratégicas del mas alto nivel en

materia de informes.
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Cuenta con un centro de capacitacion, actualizacion y entrenamiento
permanente, que son pilares basicos del éxito empresarial para el personal
quienes ejecutaran trabajos de alta calidad, siempre generando valor agregado a

Sus servicios.

Para divulgacion de sus conocimientos, experiencia y actualizacion a favor
de sus clientes, ofrece seminarios, talleres practicos, cursos de entrenamiento y

charlas a todos los niveles de una organizacion.

Ademas emite boletines y circulares, responde a consultas directas sobre
leyes, resoluciones, guias, informacion de actualizacion, y divulga las nuevas

tendencias administrativas, como un servicio del centro de capacitacion.

2.2.7 Clientes

Las caracteristicas de los servicios de Aguirre y Asociados Cia. Ltda. y la alta
calidad de su equipo de trabajo, le permiten asesorar a entidades nacionales del
sector privado, entre las cuales se encuentran empresas comerciales,
industriales, exportadoras, hoteleras, de servicios, transportes, fundaciones,

personas naturales, artesanos, y ONG s.

2.2.8 Organizacion interna

Por medio de entrevistas se analizd la situacion en la que se encuentran los
procesos en la parte tributaria, para lo cual se detallan los establecidos

actualmente en la firma.

La Empresa cuenta con instructivos anillados para las declaraciones del
IVA, ATS, Impuesto a la Renta, carpeta de declaraciones presentadas hasta la
presente fecha, estados financieros que han sido enviados a la Superintendencia

de Compaiiias, y un archivo de pagos de Patente.
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Los procesos se realizan de acuerdo a las actividades diarias; por tal razon,
es necesario implementar un manual de procedimientos para que los trabajadores
tengan una guia para realizar las declaraciones de los impuestos y manejos del

sistema, que sepan cémo realizarlo.

La situacion en la que se encuentra la Empresa, permite implementar un
manual de procedimientos que resulta de suma importancia, por medio de esta
informacion escrita se dara a conocer como el personal debe manejar el
escenario que sustenta la presentacion de las respectivas declaraciones, ademas
servira para determinar qué mejorar en relacion al mercado laboral. Actualmente
la Empresa no cuenta con manuales ni instructivos propios, lo que dificulta al

personal nuevo el seguir con las actividades.

En la parte de facturacion, el proceso es el siguiente:

e El asistente contable realiza el requerimiento interno de la factura.

e Revisa si nho hay deudas pendientes.

e Revisa que las facturas no se encuentren caducadas y cumplan con el
reglamento comprobantes y ventas.

e Verifica que las fechas cumplan con el mes de declaracion.

e Comprueba los pagos para verificar si existen meses sin cancelar que se
deban ingresar al sistema Micro System, de ser asi, elabora la respectiva
factura.

e Entrega la factura a la persona solicitante, que puede ser el cliente, y recibe el

pago con su respectiva retencion para generar el comprobante de ingreso.

El organigrama actual de la Empresa se presenta a continuacion.

37



8¢

Figura 2.1 Organigrama estructural de Aguirre & Asociados Cia. Ltda.
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La empresa estd conformada por el area financiera, administrativa y el area

de recursos humanos.

“El presente organigrama esta conformado por una Junta General de
Socios que se reune periddicamente, para saber acerca de la Empresa, un
Presidente que fue designado el 21 de mayo 2010, el sefior Nelson Aguirre,
para proceder a la inscripcion en el registro mercantil, se eligido Presidente
por tiempo de tres afos.” (Ver en Anexo A)

Para ocupar la Gerencia General fue designado el representante legal de

la Compafiia por el mismo periodo, correspondiente con sus firmas.

La Direccion Administrativa Financiera se encuentra conformada por el
area de Contabilidad, Cobranza y Secretaria, con sus asistentes; en Talento
Humano se encuentran Seleccion de Personal y Servicios Generales, bajo el
mando de la Gerencia General, ademas se cuenta con un Departamento de
Servicios de Auditoria Externa, Outsourcing Contable y Capacitacion, que se
encuentran en constante innovacién mediante la elaboracién de libros y folletos

acerca de las normas tributarias.

El nivel directivo consta de apoyo legal por medio de auditorias que son
realizadas mediante reuniones con los socios donde informan sobre la situacion
gque se encuentra; para lo cual tiene la constancia de quién elaboré el
organigrama, la fecha y el aprobado.

2.2.9 Procesos

Para la elaboracion de los procedimientos tributarios para la Consultora se utiliza

la siguiente simbologia:

Inicio.- Se usa para iniciar un procedimiento y para indicar una

terminacion.
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Proceso.- Representa un proceso en algunos casos manual y
en otros que son Mecanizados, se utiliza cuando ocurre un

cambio o avance de actividad.

Proceso definido.- Se establece la actividad que ya ha sido
anticipada para la realizacion de una actividad.

Archivo o almacenamiento.- Articulos almacenados, tramites
concluidos, documentos en espera de determinados procesos

para continuar con la siguiente actividad.

Alternativo o decision.- Cuando dentro del flujo de

proceso existen cursos alternativos de accion.
Lineas de conexidon.- Son lineas que unen distintas unidades
en el diagrama, e indican los diferentes tipos de relaciones

existentes entre estos.

Entrega y recepcion de documentos.

Fuente: VASQUEZ, Victor Hugo. (2002). Organizacion aplicada, Segunda edicion. Gréficas

Véasquez. p.15.

Elaboracion: el Autor.

Esta simbologia va a ser utilizada en la descripcibn de los procesos

tributarios que se detallan a continuacion, y en la propuesta.

2.2.9.1 Descripcién del proceso de facturacién

En Aguirre & Asociados existe una persona que se encuentra encargada del

proceso de facturacion, para realizarlo solicita un requerimiento interno para

obtener el documento, que se encuentra en los archivos, en concordancia al Art.
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18 sobre requisitos pre impresos para facturas, notas de venta, el Reglamento de
los Comprobantes de Venta, Documentos complementarios y Retencion.

Se especifica la autorizacion del Servicio de Rentas Internas de ahi la
persona encargada toma en cuenta la secuencia de las facturas para proceder a
revisar si no hay deudas pendientes, o pagos adelantados, luego ingresa en el
sistema contable MICRO SYSTEM dentro del mismo clasifican los clientes como

elaborar una nueva factura.

Una vez efectuado este paso se procede a registrar cada semana, los
servicios prestados a los clientes entregar la factura al funcionario que lo solicito,
y entregamos al cliente, si nos encontramos con el caso que no cancele cheque,
la retencién para efectuar el registro a través de un comprobante de ingreso,

ingresa lo realizado al sistema para enviar a depositar.

En la facturacién se da el servicio, entrega el trabajo, realiza la factura
original y dos copias, el primero se entrega al cliente, una copia al SRI, un archivo
secuencial con la copia al sistema de contabilidad, se imprime un diario se obtiene
el estado de cuenta al cliente, realizamos el seguimiento de cobranza.

Una vez que el cliente paga, se realiza lo siguiente:

Registrar las retenciones del IVA'y en la fuente.

Elaborar el comprobante de ingreso.

Realizar el depdsito en el banco.

Contabilizar.

Sacar el diario de la contabilizacion y pedir un estado de cuenta al cliente.

o gk wDbd R

Los diarios se contabilizan, revisan y los aprueba el gerente.
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Figura 2.2 Procedimientos tributarios actuales para el pago de facturacién

Departamento: Contabilidad.

Proceso: facturacion.

Asistente contable Analista tributario Contador
Inicio
A 4
Requerimiento interno de
la factura
v
Revisa si no hay
deudas pendientes
v
Revision de las facturas Meses sin pagos para
no se encuentre —
caducada v
il Elaborar sistema micro
System una nueva factura
Cumplan con
reglamento
comprobantes y ventas
¢Entrega . |
Fechas cumplan facturaa o ntrega a
con mes ] persona cliente
declaracion solicitante?
Registra
Entrega el cheque y retencién > comprobante
ingreso

Fuente: Aguirre & Asociados Cia. Ltda.
Elaboracién: el Autor.
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2.2.9.2 Descripcion del proceso para realizar el pago de impuestos

Para pagar los impuestos las compras, facturacion y retenciones son realizadas
una vez que son cargadas en el sistema para proceder a generar un
comprobante, el documento fisico se revisa, luego se obtiene un listado de las
retenciones y adquisiciones que son realizadas mensualmente para clasificar en
servicios de tarifa 0 y 12% para realizar un borrador, se llenan los formulario 103
y 104 para la revision del Lcdo. Nelson Aguirre en calidad de Gerente General,
una vez aprobados se envian al SRI, mediante anexos procede al pago a través
del sistema por anexo transaccional simplificado finalmente se procede a enviar

por Internet.

Se realiza una conciliacion tributaria del ejercicio fiscal actual en la que se
ingresa la informacion mensual, para la elaboracion del formulario 103, para llenar
los datos del anexo correspondiente se revisa en la carpeta del ejercicio fiscal que
se va a realizar la declaracion, donde consta el formulario fisico 103 -104 que se
encuentra firmado por el Gerente, junto a esto se encuentra el respaldo de

retenciones.

Aparece el listado de los proveedores con su respectiva direccion, fecha,
clientes, total, estan las retenciones por Registro Unico de Contribuyentes y

cadigo con la fecha que inicia las empresas que llevan la auditoria.

De acuerdo a lo investigado en la Empresa, el Gerente comentd en el
proceso interno, si se atrasan pagan el interés y multas del impuesto el encargado
de contabilidad, los anexos transaccionales, revisa que todos los casilleros estén
cuadrados y con toda la documentacion para enviar la cancelacion se cuadra los

comprobantes.
2.2.9.2.1 Descripcion del proceso para la declaracion del IVA
En el proceso toda persona sea esta natural o juridica y que realice actividades

econOmicas de servicios, comerciales, industriales en el pais, en forma
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permanente u ocasional estan obligados a inscribirse en el Registro Unico de
Contribuyentes (RUC), de acuerdo al Articulo 3 de la Ley correspondiente, estan
sujetos a la inscripcion obligatoria todas las entidades publicas, esto debera ser
efectuado dentro de los treinta dias habiles siguientes al inicio de la actividad

econdmica del negocio.

La declaracion del Impuesto Valor Agregado se debe realizar
mensualmente en el formulario 104 inclusive cuando en varios proyectos, no se
registre la venta de prestacion de servicios, sin generarse la retencion en la fuente

por dicho impuesto un pago para el periodo.

Los trabajadores mencionaron que se realizan las siguientes actividades
que inicia el contador pasando al asistente contable, ingresa las compras en el
sistema para la facturacion generando el comprobante, la revision de la

documentacion fisica, el listado de compras mensual, retenciones.

Adicionalmente desarrollan un borrador de impuestos donde se clasifica
por tarifa 0% y 12% procediendo a llenar el formulario 103 - 104 el Gerente
procede a examinar la declaraciéon de los impuestos para enviar los anexos al

Servicio de Rentas Internas, el pago a través del sistema envian por Internet.

El comprobante de la transaccion realizado por concepto de las
declaraciones, se archiva en orden cronolégico en carpeta, esto permitira tener un
sustento de los pagos hasta el mes que se ha cancelado, ayudara al encargado
del manejo de los impuestos en la localizacion inmediata de lo presentado a la

Administracion Tributaria en caso de auditorias o inspecciones.

De acuerdo a lo investigado, la Empresa se encuentra al dia en sus

declaraciones, del afio 2011 y 2012 como se observa en la siguiente tabla.
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Tabla 2.2 Informacién del Impuesto al Valor Agregado

Periodo Declaracion novedades
Enero 2012 Original pagado a tiempo, fecha declaracion
10/02/2012, fecha méaxima de pago: 10/02/2012,
Banco de Guayaquil.
Febrero 2012 Cancelado a tiempo, sin intereses y multas,
sustitutiva, fecha maxima de pago: 12/03/2012.
Marzo 2012 Sin novedad no registra multas e intereses, fecha
de pago 10/04/2012.
Abril 2012 Realiza sustitutiva por error registro casilla
formulario, no registra interés y multa.
Mayo 2012 No registra interés y multas, al dia declaracién.
Junio 2012 Presenta original al dia sin intereses y multas.
Julio 2012 Sin novedad, presenta original, no hay retraso
entonces no registra interés y multa.
Agosto 2012 Sin novedad al dia sin interés y multa con una
comision por transaccién de $0.60.

Fuente: Aguirre & Asociados Cia. Ltda.
Elaboracién: el Autor.

En la revision y andlisis de las declaraciones del Impuesto al Valor
Agregado, se constaté que los pagos por este concepto se encuentran al dia, en

todos los casos que han cancelado en la fecha correspondiente.

La fecha de acuerdo al noveno digito, les corresponde el 10 de cada mes,
algunos comprobantes han realizado sustitutivas por motivo que en algun casillero
del formulario registraron errbneamente, los pagos fueron efectuados en el Banco

de Guayaquil por comision se pag6 $0,60 por transaccion.

Este impuesto se cancela de acuerdo a la disponibilidad de fondos que
exista en los bancos, se envia al mensajero o la persona que esté disponible, en
caso que se dirija a realizar el tramite en alguna institucion financiera, como

pueden ser banco Pichincha, Guayaquil, Pacifico o Servipagos.
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2.2.9.2.2 Descripcion del proceso de pago del Impuesto a la Renta

Una vez que se ha completado el ejercicio fiscal se procede a realizar una

estrategia tributaria como la que se detalla a continuacion:

0N

Se concilian todas las ventas.

Todas las compras bienes y servicios.

Concilia todos los gastos de personal.

Cierra la contabilidad y se obtiene el Balance General - Estado de Pérdidas y
Ganancias.

Se procede a llenar el formulario 101 hasta el casillero 802, desde el 803 se
de considerar el Articulo 46 del reglamento a la ley de Régimen Tributario

Interno conciliacion tributaria que menciona lo siguiente:

“Para establecer la base imponible sobre la que se aplicard la tarifa del Impuesto
a la Renta, las sociedades y personas naturales obligadas a llevar contabilidad se
procederan a realizar ajustes pertinentes que fundamentalmente consistiran en
gue la utilidad o pérdida liquida del servicio sera modificada bajo las siguientes
condiciones: se restara la participacioén laboral en las utilidades de las empresas
gue correspondan a trabajadores.”

Adicionalmente, para el pago del Impuesto a la Renta, el area contable

sigue un proceso especifico descrito a continuacion:

Se restara el valor total de ingresos exentos o no gravados.

Se sumaran los gastos no disponibles de conformidad con lo que estipula la
Ley de Régimen Tributario interno y el presente reglamento.

Se sumaran los ajustes incurridos por la generacion de ingresos exentos.

Se sumarda también el porcentaje de participacion laboral en las utilidades de
las empresas atribuibles a los ingresos exentos esto es el 15%.

Se resta la amortizacion de las pérdidas establecidas con la conciliacion
tributaria de afos anteriores.

Se disminuird cualquier otra deduccion por ley a la que tenga derecho el

contribuyente.
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El proceso empieza por el asistente de contabilidad que es el encargado de
recopilar la informacion, se calculan los gastos de educacion, vivienda,
alimentacion, vestimenta, todas las compras de bienes y servicios; el analista
tributario se encarga de entregar la informacion al sistema Micro System
realizando una estrategia donde estan las declaraciones anualmente, se concilian

todos los gastos personales.

Se elabora el balance de situacion, el estado de pérdidas y ganancias
procediendo a llenar el formulario 101 hasta el casillero 802, mientras que en el
803 se considera en el Articulo 46 del Reglamento de la Ley Organica de

Régimen Tributario Interno en el que menciona lo siguiente:

“Conciliacion tributaria.- Es para establecer la base imponible sobre la que
aplicara la tarifa del impuesto a la renta a las sociedades, y las personas naturales
obligadas a llevar contabilidad procederan a realizar ajustes pertinentes dentro de
la conciliacion tributaria que fundamentalmente consistiran que la utilidad o
perdida liquida del ejercicio.”

El contador procede a enviar el anexo transaccional que corresponda a la

fecha mediante el portal del Servicio de Rentas Internas.

En el Impuesto a la Renta, la firma Aguirre & Asociados se encuentra al dia
en el formulario 101 que corresponde a la declaracion y presentacion de
balances. El formulario Unico de sociedades hasta el periodo fiscal 2011 es
cancelado el 18 de julio de 2012.

En el formulario 103 se encuentran al dia respecto a las retenciones en la
fuente del Impuesto a la Renta, archivos que tienen vigencia como respaldo para
la administracion tributaria se encuentran en el periodo 2012 en la siguiente

situacion.
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Tabla2.3 Resumen Impuesto a la renta formulario 103(Declaracién de

retenciones en la fuente del impuesto a la renta)

Periodo fiscal

Novedades

Enero 2012

Sin novedad en la fecha del 10/02/2012 en el Banco de
Guayaquil se canceld y presento el original.

Febrero 2012

Se realiz6 una sustitutiva por error en el registro de un
centavo que corresponde a $58.49 declarados el 09/03/2012,
con fecha de vencimiento: 12/03/2012.

Marzo 2012

Presenta original con el valor de $190.39 de interés y multas.
No registra novedad. Fecha de vencimiento y de declaracion:
10/04/2012 (comision de 0,50 para el Banco de Guayaquil).

Abril 2012

Presenta al dia la declaracién original sin novedad $2.90 sin
multa e interés. Fecha de declaracion y de vencimiento:
10/05/2012 (comision de 0,60 corresponde Banco Pacifico).

Mayo 2012

Se encuentra al dia presento la original a tiempo sin multa e
interés, presentado en la fecha la declaracion y vencimiento:
11/06/2012, sin multa e interés, el valor de $28.34.

Junio 2012

Presenta el original con un interés por mora de 0, 33 se debe
a gue se atrasaron por no presentar en la fecha maxima la
declaracién que es del 16/07/2012 y vencimiento: 10/07/2012.
Comprobante electrénico de pago se presenta un interés por
mora de $10,23, esto surgié por problemas en sistema del
Servicio Rentas Internas por esto no se cancelo ha tiempo se
encuentra fuera del plazo.

Julio 2012

Sin novedad Original valor $18.23 fecha declaracion:
9/08/2012, vencimiento y tiempo maximo plazo: 13/08/2012.

Agosto 2012

Sin  novedad original fecha declaracion 10/09/2012,
vencimiento: 10/09/2012 cancelado en el Banco Pacifico.

Fuente: Aguirre & Asociados.

Elaboracién: el Autor.

Durante la investigacion de los meses de enero a agosto del presente afio,

se encontr0 que la mayoria de las declaraciones de los impuestos han sido

realizadas a tiempo, con la novedad de que en algunos casos han realizado

sustitutivas debido a errores que en los casilleros del formulario se presentaron,

pero han sido rectificados, con su respectivo comprobante electrénico de pago

gue ha efectuado en el banco.
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Durante la revision de la carpeta de impuestos, en el mes de junio 2012 se
observé que la Empresa presentd la declaracion en una fecha posterior a la
establecida, esto generd el interés por mora de $10,23; los responsables
manifestaron que se retrasaron por un problema en el sistema del Servicio Rentas

Internas.

Estos impuestos en ocasiones se cancelan en diferentes puntos de pago
como son Banco Pichincha, Guayaquil y Pacifico; esto se debe a que la Empresa
tiene esta variacion por disponibilidad de efectivo en sus cuentas, toda esta

documentacion se encuentra respaldada y con su respectivo archivo.

En definitiva, la declaracién del Impuesto al Valor Agregado por parte de la
empresa es realizada a tiempo salvo algunas ocasiones en las que se han

presentado inconvenientes ajenos a la Empresa.

Al analizar este impuesto se observa que la Empresa cumple con la
normativa tributaria en las declaraciones que presenta en las diferentes
instituciones financieras que tienen convenio de pago, para mantenerse al dia

deben tener un orden y capacitacion actualizada.

A continuacion se analiza el proceso que llevan en relacion al seguro
social, con cada una de las planillas que tienen registradas sus trabajadores, de

acuerdo a la ley los aportes que reciben mensualmente.

2.2.9.3 Descripcioén del proceso de pago al IESS

Primeramente, la Empresa realiza la generacion del rol de pagos en la que
procede al célculo del sueldo, bonificaciones y comisiones, para efectuar la

elaboracion de roles preliminares e individuales, y entregarlos a los empleados.

Se ingresa al sistema el célculo de las comisiones, horas extras, del IESS,
una vez realizado este proceso se efectla el pago a los empleados desde el dia
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10 de cada mes para la respectiva generacion de las planillas, los comprobantes
de pago se envian para su cancelacién y finalmente se archiva el documento

saldado para tener el control de cada uno de los meses.

Los roles individuales se entregan a los empleados para verificacion de los
valores que perciben ellos, se envian al banco para el control y revision
correspondiente de la transaccion, y se archivan como respaldo del desembolso

realizado por concepto de aportes.

Figura 2.3 Consulta de comprobantes IESS
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Fuente: pagina web del IESS.
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Figura2.4 Procedimiento de pago al IESS

Proceso: Pago Seguro Social
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Fuente: Aguirre & Asociados.

Elaboracién: el Autor.
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En el afio 2011 se encuentran al dia desde el mes de enero a diciembre, en
abril se gener6 una multa de $3,88 por no cancelar a tiempo la aportacion.

En la revision del historial de afiliacion al IESS se encontré que la Empresa
esta al dia en los aportes de cada trabajador, por esta razon no se presentan
novedades, al no ser muchos empleados este tramite una vez que envia se

realiza enseguida, toda la informacién esta respaldada en archivos y carpetas.

Al revisar las planillas se encontr6 la documentacion de respaldo de enero
hasta agosto del 2012, con su correspondiente comprobante de pago que la
Empresa ha cancelado mediante recursos propios en varias instituciones como
los bancos Guayaquil, Bolivariano, Austro, Pacifico, Servipagos; las planillas se
generan 24 horas antes de la fecha limite de pago, se efectla el pago el 15 de

cada mes.

En una carpeta constan los roles de pago junto con sus planillas donde
figuran las aportaciones de cada trabajador desde la fecha que ingreso, que es
descontado por el patrono por concepto del aporte patronal al IESS el 12,15% y
personal el 9,35%; los sueldos estan en un rango de 292,87 a $500,00.

A continuacioén se procede a describir los procedimientos que realizan para

cancelar la Patente.

2.2.9.4 Descripcién del proceso de pago de la Patente
Para la renovacién anual de la Patente, se realiza lo siguiente:

e Consultar los valores en la pagina web del Municipio de Quito.
e Aprobar el pago, por parte del Gerente.

e Emitir un cheque certificado al Tesorero Metropolitano.

e Entregar el cheque al mensajero.

e Pago en el Municipio o en las instituciones habilitadas.

e Entrega del comprobante de Patente.

e Escaneo.

e Archivo.
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Figura2.5 Procedimiento de pago de Patente
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Para realizar el tramite a través de Internet, se debe solicitar la clave al

Municipio de Quito, ingresando a la pagina que aparece a continuacion.
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Figura 2.6 Paginaweb del Municipio de Quito
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Fuente: http://www.quito.gob.ec.

Figura 2.7 Consultade impuestos municipales
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Fuente: http://www.quito.gob.ec

Se ingresan al sistema los datos econdmicos en el caso de empresas, al
repartir los porcentajes adecuados aparecera el calculo a pagar de la Patente y el
1,5 por mil, para luego proceder a la generacion del comprobante respectivo para

el pago.

El impuesto predial de la Empresa se encuentra cancelado hasta el afio
2012, mientras que la Patente esta cancelada hasta el 2011, se encuentra en

tramite atrasado hasta que tenga disponibilidad de recursos economicos, este

impuesto se puede cancelar hasta junio de 2012.
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La Patente se debe cancelar de acuerdo al noveno digito del RUC,
conforme a la siguiente tabla.

Tabla2.4 Fechas de pago personas naturales obligadas a llevar

contabilidad y personas juridicas

Noveno digito RUC | Fecha de vencimiento
1 10 de junio
12 de junio
14 de junio
16 de junio
18 de junio
20 de junio
22 de junio
24 de junio
26 de junio
28 de junio

OO N[O OB WN

Fuente: www.quito.gob.ec.

Elaborado por: el Autor.

De acuerdo al noveno digito del RUC que es 1791767713001, corresponde
el 10 de junio como fecha de vencimiento para cancelar los impuestos, el valor
que se paga es establecido para personas naturales y sociedades obligadas a
llevar contabilidad en funcién del capital o patrimonio entendido como la diferencia
entre el activo menos el pasivo generandose el valor patrimonial en el ejercicio
econdémico inmediatamente anterior al afio de pago, se fija mediante ordenanza

municipal para el calculo del 1,5 por mil.

Para el caso del predio se paga por la utilizacion de la propiedad, y la
Patente es un impuesto que corresponde al ejercicio de una actividad econémica

gue se desarrolle en el Distrito Metropolitano de Quito.

Se encuentran obligadas a obtener una patente las personas naturales,
juridicas y sociedades, domiciliadas en la respectiva jurisdiccidn quienes ejerzan
actividades comerciales, industriales, profesionales, inmobiliarias y financieras; en

el caso de Aguirre & Asociados Cia. Ltda., es una empresa de asesoria cuya
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oficina tiene el numero predial 671220, que se encuentra cancelado hasta el afio
2012, con clave catastral: 10805-01-007, patente registrado en carta municipal
que es 002-1311178 con fecha al 21/10/2011.

2.29.5 Descripcion del proceso para el pago a la Superintendencia de
Compaifiias

Para el pago a la Superintendencia de Compafias se procede de la siguiente

manera:

e Obtener y validar la informacién del formulario 101 declarado en SRI.

e Ingresar la informacion de estados financieros.

e Presentar la informacion anual a la Superintendencia de Compafiias.

e Ingresar a la pagina de la Superintendencia de Compaiiias.

e Seleccionar la opcion “registrarse” que se encuentra en “usuarios en linea”.

e Ingresar los datos solicitados por el sistema, los datos con asterisco son
obligatorios.

e Finalizado registro de datos, utilizar el boton “enviar” para enviar la
informacion.

e Ingresar al sistema la informacion de la empresa Aguirre & Asociados Cia.
Ltda., mediante usuario y contrasenfa.

e Seccionar los estados financieros y enviar la informacién del balance a la
Superintendencia de Compaifiias.

e Ingresar el balance original 2012, actualizar la informacion de la Compaiiia.

e Imprimir el comprobante de ingreso para la presentacién fisica de los
documentos.

e Imprimir los formularios, por cuanto la Empresa se encuentra obligada a
presentar notas a los estados financieros, y guardar en un CD con el nombre
de la Empresa.

e Entregar la documentacion en la entidad.

Para realizar estos procedimientos, el personal encargado de tiene

instructivos digitales de la Superintendencia de Compafias, las claves de acceso
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a la pagina web estan bajo custodia del Contador y del Gerente General de la
Consultora, es necesario implementar un manual, ya que desarrollan los procesos

en base a la experiencia que tienen, sin tener una guia escrita.

Se observo que la Empresa esta al dia en la informacion presentada.

Figura 2.8 Pé&ginaweb de la Superintendencia de Compaifiias
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Fuente: http://www.supercias.gob.ec

Figura2.9 Pantalla de ingreso de informacion en

Compafiias
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Fuente: http://www.supercias.gob.ec
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En cuanto a los estados financieros la Empresa ha reportado esta
documentacion hasta el afio 2011, en el cual tiene una utilidad del ejercicio, se

encuentra en condicion favorable.

2.2.9.6  Descripcion del proceso para el envio de retenciones

A través de la observacion directa en la Empresa, se pudo establecer las

siguientes funciones de cada cargo para la realizacién del envio de retenciones.

a) Jefe de contabilidad

Revisa toda la parte contable, firma los balances y las declaraciones de

impuestos.

b) Asistente contable 1

Es encargado de realizar la revision de las facturas de compras para que cumplan
con el reglamento, se encuentren vigentes con retencion, verifica los datos de los

comprobantes y los procesos, su aplicacién y cédigos los realiza el contador.

c) Asistente contable 2

Es el encargado del realizar el seguimiento del pago de impuestos, aporte al
Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, Superintendencia de Compafias,
digitalizacion de los formularios, recibe los documentos el cliente, clasifica la
informacion, procede al anexo en Excel, revisa el proceso y el contador lo
aprueba, sube formato del Servicio de Rentas Internas y finalmente se declara en

el formulario 104.

Adicionalmente a esto se encarga de realizar presentacion de estados
financieros a la Superintendencia de Compafias ingresando el nombre de la
compafia en linea, carpeta con copias, ingresa los datos del formulario 101 del
Servicio de Rentas Internas, luego imprime 3 ejemplares, anexo, actualizacién de
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datos, copias del Registro Unico de Contribuyentes, cédula e informe del
representante legal, todo esto se envia con el mensajero. Entrega utilidades
firman los beneficiados, declaraciones en cero. Realiza de cheques de las
empresas que llevan contabilidad.

d) Asistente contable 3

Maneja los roles de la Empresa, emite cheques, retenciones, comprobantes de

ingreso, archivo.

e) Asistente contable 4

Efectia las declaraciones de personas naturales, coordina en enero los datos de

conciliaciones bancarias y tramites externos, manejo de caja chica.

f) Asistente contable 5

Tema del movimiento de control interno de Aguirre & Asociados, contabilidad,

impuestos, bancos, nomina controla flujo del dinero.

g) Analistatributario

Se encarga de revisar todas las declaraciones que se han realizado, para que
estén bajo los parametros establecidos por la Ley, en la parte del calculo del
Impuesto a la Renta.

h) Mensajero

Realiza todas las entregas y retiros de documentacion de clientes, y el pago de

obligaciones en los bancos.
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2.3 Andlisis financiero de la empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda.
Describe financieramente cOmo se encuentra la Empresa para generar

estrategias que mejoren la situacion, en tal razén procede al andlisis a través de

indicadores, donde se mide la rentabilidad de la Empresa (ver en Anexo B).
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CAPITULO Il

PROPUESTA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

La presente propuesta se realiza con la finalidad de mejorar los procedimientos
tributarios a través de controles intensivos, concentrados en el tratamiento del
Impuesto a la Renta, Impuesto al Valor Agregado, Patente, contribuciones y el
aporte al IESS, que permitird tener mejor manejo evitando cometer infracciones,
ya que, la cultura que se encuentra fomentando el Servicio de Rentas Internas

invita a presentar todas las declaraciones con transparencia.

El manual permite conocer cdmo mantenerse al dia en el pago de
impuestos para evitar imprevistos con la administracion, por medio de un
entrenamiento al personal que es fundamental, para mantenerse comunicados en
los procesos tributarios en la Empresa, esto ayuda a planificar el pago en las
fechas asignadas; detallando las responsabilidades que se tienen previstas por

cumplir.

Es importante porque se redacta la informacion primordial para el
desenvolvimiento de los trabajadores, adecuado a sus actividades en la Empresa

al ser una consultora en el aspecto tributario, que actia en calidad de asesora.

Se disefia un manual de control interno para que el trabajador tenga
acceso a los procesos tributarios, que se tienen que presentar a la administracion
y al Municipio, para tener un manejo eficiente disminuyendo los errores,
erradicando la posibilidad de fraude y brindando un servicio en donde la

informacion proporcionada sea eficaz y segura.
De acuerdo a las diferentes actividades que son responsabilidad de los que

forman parte de la Empresa en estudio, los procedimientos contribuyen la parte

tributaria, que se considera fundamental en los aspectos financieros.
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De acuerdo al estudio realizado en la Empresa, se ha visto conveniente proponer el siguiente organigrama estructural.

JUNTA DE SOCIOS

Figura 3.1 Organigrama estructural propuesto
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Se considera necesario para mejorar los procedimientos en la Empresa,
que se mantenga y se implemente en el organigrama los siguientes
departamentos, en la parte administrativa financiera debe constar el Jefe, con sus

dos asistentes contables y un analista de talento humanao.

En la entrevista con el Gerente el dia 17 de agosto de 2012, manifestd que
cuenta con un presupuesto de $5.000 para adquirir maquinas como

computadores y bono de sueldos que pueden ser entregados mensualmente.

Se evidencio la necesidad de establecer los lineamientos a seguir para
asegurar la oportuna informacion financiera, a sus clientes para tener una

excelente toma de decisiones.

El procedimiento que se realiza en los procesos es mediante la siguiente

codificacion:

M: Manual

D: De

P: Procedimientos
T: tributarios

A & A: Aguirre y Asociados.

En la codificacion se utiliza esta simbologia para cada uno de los procesos,

a través de flujo gramas donde se detalla como se utilizaran.

3.1 Obligaciones y responsabilidades

En las obligaciones y responsabilidades el Gerente General tendra un periodo de
tres afos a partir del 21 de mayo del 2010, por nombramiento, de la Junta
General de socios, la cual representara a la compaiiia teniendo a cargo la gestion
administrativa.

Sus obligaciones, atribuciones y responsabilidades principales son:
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9)
h)

)
k)

Nombrar al personal de la compafiia y sefialar sus remuneraciones.

Analizar y actualizar las funciones de los diferentes miembros de la compafiia.
Revisar en forma periddica las actividades y politicas internas se estén
cumpliendo de acuerdo a los objetivos planeados.

Negociar con el cliente.

Representar a la empresa para la firma de contrato de servicios.

Dirigir al personal evitando al maximo la existencia de roces entre el personal
que integra la empresa.

Mejorar continuamente la comunicacion en el personal de la empresa.
Presentar un informe anual de desarrollo y evolucion de la compaiiia.

Aprobar el presupuesto de compras, y los estados financieros con su firma.
Controla los desembolsos de efectivo por medio de la firma de cheques.

Intervenir en la celebracion, en toda clase de actos, contratos y obligaciones.

La Jefatura ubicada en el Departamento Administrativo Financiero tiene

entre sus obligaciones y funciones principales lo siguiente:

a)

b)
c)

Planificar, organizar y dirigir los procesos, proyectos, acciones financieras
encaminadas a la obtencion de resultados favorables para la Empresa.
Controlar el valor actual de la Empresa para cumplir las politicas.

Analizar y colocar politicas.

Contador General

El Contador tendra las funciones de reportar al Gerente General y al financiero lo

siguiente:

a)

b)

Revision diaria de los reportes que emiten sus asistentes contables con el fin
de controlar la actividad comercial, servicios, econdémica y financiera que

tengan sus clientes.

Emite informes gerenciales para informar de la empresa.
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c) Ser custodio de los activos que estan bajo su responsabilidad.

d) Tendra la responsabilidad de elaborar los estados financieros y revisar su
proceso.
Los asistentes se encargaran de reunir la documentacion como las retenciones,
facturas, comprobantes para el sustento y realizacion de las actividades.
3.2 Manual de procedimientos tributarios para la empresa Aguirre &
Asociados Cia. Ltda.
El manual propuesto pretende mejorar los procesos detallados, a través de la
utilizacion de un documento fisico que contenga la descripcién clara de todos los

pasos a seguir en cada caso.

3.2.1 Propuesta de procedimientos para el pago de la Retencion en la
Fuente
AGUIRRE & ASOCIADOS .. .. Cédigo: MDPT-A&A-02
R ——— Pag. 1de 3
Procedimientos para pago del IVAy Retenciones. | fecha elaboracién: 24
A cargo: Contador Julio 2012
ulio

Objetivo

1. Determinar qué porcentajes se deben retener en cada transaccion.

2. Verificar que el Departamento Contable efectué adecuadamente las
retenciones por parte del asistente en cada una de las transacciones, esto se

encuentra bajo la responsabilidad del Contador y sus asistentes.

Proceso

Lo realiza el Contador.
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~y AGUIRRE & ASOCIADOS ... .... | Codigo: MDPT-A&A-02

' ;\\ TONRES ¥ CONTADORES Pa’g‘ 2 de 3

. Fecha elaboracion: 24
A cargo: Procedimientos para pago del IVA 'y Julio 2012
Contador Retenciones.

Aprobacion y uso

Emitira la aprobacién el Gerente General para utilizacion de sus trabajadores

para el correcto funcionamiento de sus procesos.

Para el pago de retenciones, clasificando de acuerdo a la actividad que se
mencione en el detalle para aplicar el porcentaje respectivo del 1% compra de
bienes muebles, 2% pagos a personas naturales por servicios donde prevalezca
la mano de obra 8% honorarios profesionales donde su servicio no esté
relacionado bajo su titulo profesional; con la respectiva factura para revisar e
ingresar al sistema, mientras que en el impuesto al valor agregado se revisa la

tarifa del 30% en bienes, 70% en servicios, 100% por liquidaciones de compras.
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Figura 3.2 Propuesta para el pago de retenciones

-y AGUIRRE & ASOCIADOQOS .. . Cadigo: MDPT-A&A-02
LS Pag.2 de 2
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A: Facturas, comprobantes de retencion, orden de pago. B: Facturas honorarios, comprobantes retencion.
Elaboracién: Xavier Pinzén D. Fecha: 22/09/2012. Autorizado por:
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3.2.1.1 Detalle del proceso propuesto para el pago de la Retencién en la
Fuente '

Se procede a la revision de los porcentajes, para las retenciones que estén bien
calculados de acuerdo a los porcentajes del 1%, que se da por concepto de
energia eléctrica y compra de bienes muebles, en los servicios de medios de

comunicacién, pagos que se realizan a compafiias de seguros.

El Asistente Contable recolecta informacion de la documentacién como son
facturas, notas de venta, comprobantes que respalden lo sustentado en las
declaraciones; ingresa en Excel los datos por medio de formato de retenciones
donde se resume el total que se realiza en el mes. Revisa la informacion de las
facturas para efectuar el registro, procede a archivar la documentacion para tener

su respaldo en caso de requerimiento.

El Analista Tributario revisa lo informado por el Asistente Contable, para
verificar los cddigos de retencion que se encuentra en el formulario 103, para
realizar en Excel la verificacion de los valores correspondientes antes de pasar a
la declaracion de impuestos y llenar en el medio magnético del DIMM; la
administracion inspecciona los porcentajes correspondientes a las transacciones
para efectuar el registro con el pago; para enviar a cancelar a los bancos Pacifico,

Pichincha, Austro o Servipagos.

El Contador pasa un informe al analista para que realice la declaracion,
ingresando la clave que es proporcionada por el Servicio de Rentas Internas, para
adjuntar el anexo transaccional, de ahi se procede a imprimir el comprobante
electronico de pago con autorizacion del Gerente; presenta la informacion

realizada y envia al Contador el recibo sellado para archivar como respaldo.

68



3.2.2 Propuesta de procedimientos para el pago de Patente

Figura 3.3 Propuesta de procedimientos tributarios para el pago de Patente
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Elaboracién: Xavier Pinzén D.

Fecha: 22/09/2012.

Autorizado por:
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3.2.2.1 Detalle del proceso propuesto para el pago de la Patente

La declaracion del pago de la Patente se procede a realizar por parte del
Asistente Contable, retne los requisitos sobre el pago del predio nimero 671.220,

para la obtencion de la actualizacion municipal necesita lo siguiente:

e Original y copia de las escrituras de constitucion de la Compafiia.

e Resolucion de la Superintendencia de Compafias.

e Original y copia del nombramiento del representante legal, en el caso de ser
exentos de pagar la patente, adjuntar la resolucion otorgada por la direccién

metropolitana financiera tributaria.

Se procede a enviar al Analista Tributario donde averigua el plazo, de
acuerdo al noveno digito del RUC, corresponde al 10 de Junio 2012, se acerca al

Municipio pregunta el valor correspondiente.

Por Internet el Contador ingresa a la pagina del Municipio donde digita la
clave, accede al formulario con su numero de RUC, en casilla indicada sefala el
afo de declaracion, procede a llenar los campos, una vez ingresado da clic en el
boton calcular y se activara un casillero de autorizacion, para la validacion de
datos con el Servicio de Rentas Internas; lo marca si esta de acuerdo, es
necesario que se encuentre marcada para proceder a guardar, verifica la

informacion ingresada, ya que, no podra realizar cambios.

Al guardar informacion se registrara en el sistema del Municipio de Quito
para finalizar la declaracion ingresando nuevamente en la pantalla principal su
usuario, clave y afio declarado, de clic en el botén imprimir donde se presentara

con los datos declarados.

Imprime el documento, este sirve para realizar el pago, en las instituciones
del sistema financiero nacional que mantienen convenio con la recaudaciéon del

Municipio de Quito.
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Para la declaracion de este impuesto se establecen los requisitos que

mencionan sobre el 1,5 por mil en los activos totales a continuacion:

El formulario de la declaracién del 1,5 por mil (ver en Anexo C) con su
respectivo instructivo que sirve para la Licencia Metropolitana de Funcionamiento,
consta como informacién general el nombre o razén social; el nombre comercial,
namero del registro Unico de contribuyentes, patente actual, la emision o
renovacion del predio, direccion del establecimiento, croquis de ubicacion, con la

firma (Ver en Anexo D).

Para realizar la renovacion de la patente de las entidades obligadas a llevar

contabilidad, se debe presentar lo siguiente:

e Solicitud dirigida al Director Metropolitano Financiero Tributario Ing. Edwin
Palma solicitando clave.

e Copia del Ruc, Patente del afio anterior y correo electrénico de la Empresa.

e Para patente nueva: comprar formulario y 1.5 en Caja 1, dirigirse a la
Venezuela y Chile Balcén de Servicios.

e Formulario de la declaracion del impuesto a la renta y balances sellados por
los respectivos organismos de control a los que se encuentre sujeto.

e Servicio de rentas internas personas naturales obligadas a llevar contabilidad,
sociedades de hecho, consorcios, corporaciones.

e Superintendencia de Compafias la escritura de constitucién con el nombre
del representante legal.

e Registro Unico de Contribuyentes, actualizado un afio calendario.

e Nombramiento, Cédula de Ciudadania del beneficiario.

e RUC contador actualizado.

e Declaracion y pago del impuesto del 1.5 por mil del ejercicio econémico
anterior.

e Pago de la patente del afio anterior.

Todos los documentos se presentaran en original y copia.
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De acuerdo a lo establecido por la Ordenanza Municipal nimero 157 de la
Patente Municipal y 1,5 por mil, el pago se realiza hasta el mes de junio de 2012,
la licencia metropolitana para el ejercicio de actividades econdmicas integra
diferentes autorizaciones administrativas tales como uso y ocupacion de suelo,
sanidad prevencion de incendios, publicidad exterior, ambiental, turismo y por
convenio de cooperacién del Ministerio de Gobierno (intendencia de policia),

emision por primera vez con o sin patente existente.

El tiempo de entrega del tramite para obtener el permiso de funcionamiento

es establecido en tres categorias:

e Categoria 1: Bazar, locales la entrega es en 24 horas.
e Categoria 2: Es en 15 dias laborables.

e Categoria 3: Industrias es en 18 dias laborables.
Una vez entregado este tramite en el tiempo estipulado, se procede al

funcionamiento de la actividad econdmica por parte de la institucion, realizado

este paso se obtiene la Patente (ver en Anexo E).
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3.2.3 Propuesta de procedimientos para el pago del Impuesto a la Renta

AGUIRRE & ASOCIADOS .. .. Codigo: MPDT-A& A-02

Pag.: 2de 2
Procedimientos pago del Impuesto Renta

A cargo: Contador Fecha elaboracion:

Objetivo

Deducir los impuestos, normalizar los gastos y establecer montos para poder realizar

deducciones que permitan tomar decisiones.

Alcance

Permitira tener una guia de como deben realizar el pago del Impuesto a la Renta y los

anticipos, capacitdndose en los procedimientos que se realicen.

Aprobacion y uso

Sera aprobado por los directivos, Presidente y Gerente General para el manejo de los

proceso para la cancelacion del Impuesto a la Renta.
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Figura 3.4 Propuesta de procedimiento para el pago del Impuesto a la Renta
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Elaboracién: Xavier Pinzén

Autorizado por:
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3.2.3.1 Detalle del procedimiento propuesto para el pago del Impuesto a
la Renta

Por parte del Contador se realiza la elaboracion de los estados financieros, roles
de pago, ndmina, utilidades distribuidas, en la siguiente parte interviene el
Analista Tributario para la revision de la informacion; estando de acuerdo si existe
utilidad aparece el pago del 25% de renta, 15% del impuesto causado, se informa
al Ministerio de Relaciones Laborales, por medio del Analista Contable, para
presentar la declaracion de acuerdo al noveno digito del RUC el 10 de abril,
imprime el documento para respaldar en sus archivos, procede a enviar el

formulario 101 a la carpeta.

Adicionalmente el Analista Tributario se encarga de la declaracion en el
(DIMM) que el Gerente aprueba, calculando la totalidad sobre los ingresos, se
procede a la resta de las devoluciones y descuentos obteniendo una base

imponible.

Para el célculo del Impuesto a la Renta se establece en base a la
normativa proporcionada por el Servicio de Rentas Internas, cada afo se utiliza
para empresas o personas naturales y sucesiones indivisas?® son herencias que
no han sido repartidas, para las sociedades automaticamente se calcula el 23%

de la base imponible para el afio 2012.

Mientras que el calculo del impuesto en estudio tiene actualmente un
porcentaje correspondiente al 22% del afilo 2013 de acuerdo a la ley tributaria

sobre la base imponible del afio mencionado.

20 Documento digital disponible en http://www.sri.gob.ec, obtenido el 13 de septiembre de 2012
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3.24 Propuesta de procedimientos

Impuesto al Valor Agregado

tributarios para el pago del

Figura 3.5 Propuesta de procedimientos para el pago del IVA
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3.24.1 Detalle del procedimiento de pago para el Impuesto al Valor
Agregado

Se procede a ingresar el mes correspondiente en donde se calcula el Impuesto al
Valor Agregado en base al valor o actividad que genere revision de facturas y
comprobantes, sustento del crédito tributario para realizar el informe, en un
archivo de Excel se realiza un formato para borrador de la declaracion y

comprobacién.

El Contador revisa la documentacion para verificar que haya sido emitida
correctamente, se procede a inspeccionar en orden cronolégico y secuencial las
facturas, una vez revisadas pasan a la elaboracién del formulario, la declaracion
en el anexo transaccional por parte del Analista Tributario que es presentada al
Servicio de Rentas Internas de acuerdo al noveno digito del Registro Unico de
Contribuyentes (Ver Anexo G), para la firma auditora Aguirre & Asociados Cia.
Ltda., es el 1 correspondiente al 10 de cada mes para mantenerse al dia con el

fisco evitando multas e intereses que cobra la administracion.

El Representante Legal da su autorizacion para que la informacion de
compras y ventas sea validada para enviar al portal del Servicio de Rentas
Internas, ingresa por una sola ocasion creando el usuario, comienza el proceso
en el sistema para la declaracién de impuestos en el anexo transaccional, revisa
la informacién presentada al fisco antes de grabar y enviar, un error grave indica

un campo se ha llenado incorrectamente.

Procede a la autorizacion del Representante Legal para el pago en el
banco Pacifico, Guayaquil, 0 una institucion financiera en convenio para que el

Contador recepte el comprobante electrénico de pago para archivarlo.

“El total de ventas se registra en el casillero 429 donde consta el valor del
impuestos en la parte de ingresos, en el 485 procede a liquidar en el mes después
ingresamos las compras, para tener un registro de la actividades que se realiza en
un plantilla para proceder a la declaracién.” (Ver en Anexo H)

“‘Se cancela en el formulario 104 mensualmente las declaraciones del
impuesto al valor agregado, en el que procede a detallar los casilleros de ventas
tarifa 0 y 12% de acuerdo a nuestros registros contables con base imponible en
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casillero 411 y 421 el IVA, obtener el crédito tributario correspondiente restando
las retenciones que nos han efectuado y determinando el impuesto al valor

agregado que vamos a pagar.” (Ver en Anexo |)

“Comenzamos a llenar los casilleros de informacion general que pide el
Registro Unico de Contribuyentes, nombre del contribuyente, el afio y el mes que
esta realizando la declaracién, obtiene el valor netos en las adquisiciones con su
respectivo impuestos del 12% en el casillero 521.” (Ver en Anexo J)

3.2.5 Propuesta de procedimientos para el pago al IESS

Figura 3.6 Propuesta de procedimientos para el pago del IESS

~.
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3.25.1 Propuesta de procedimientos tributarios para el pago al Seguro

social.

El Gerente debe presentar el Registro Unico de Contribuyentes de la Empresa
para que el Contador proceda a describir la razén social, nombre de la oficina,
nameros patronales regionales que deben ser validados por el IESS, si el nUmero
patronal no es correcto presiona el boton rectificar para modificar donde aparece

el estado correlacionado registrado.

Una vez afiliado por parte de la entidad tiene derecho a una contribucién
pagada correspondiente a la cantidad del 9,35% de la remuneracion recibida sin
la consideracion de los beneficios adicionales, los empleadores tienen la

obligacion de retener al empleado y pagar directamente.

La contribucion pagada por el empleador es del 11,15% correspondiente al

aporte patronal que tienen los trabajadores sin considerar beneficios adicionales.

Figura 3.7 Ingreso al sistema de historial laboral del afiliado

@ Sistema de Afiliados - Mozilla Firefox E‘@
jess.gob. b/pages/principal.js
:
[ﬂn1 ’ Avanzamos Seguros...!
iEss i £
Ingrese al Sistema
SISTEMA DE Cédula: INFORMACION
Utilice el teclado virtual para
AFILIADOS digitar su clave. Si quiere ver
Clave: 4%, sU Uso dé click en el botdn
PENSIONISUS ~ Manual del Teclado

cceso, es responsabilidad s6lo suya

) Manual def Teclado

AL it hd skt B s i bl

Fuente: http://www.iess.gob.ec.
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Figura 3.8 Propuesta de procedimiento para actualizar datos en el IESS

gy AGUIRRE & ASOCIADOS .. ... Cédigo: MDPT-A&A-02
S e mmmmmen Pag. 1de 1
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julio 2012
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\ 4
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\ 4
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\ 4

Identificando la
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Proceso
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Y A 4
Finalidad establecer Con nimero patronal
relacién oficina asignado IESS
seleccionada

A4

Finalizar el proceso

Elaboracién: Xavier Pinzon  Fecha: 23/09/2012 Autorizado por:
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3.2.5.2 Forma pararealizar el registro y actualizacion de datos al IESS

La actualizacion de datos se realiza a través del portal que tiene el instituto
ecuatoriano de seguridad social IESS, se realiza la rectificacion del numero
patronal para verificar un niumero que corresponda a la Empresa, se ingresa la
cantidad a ser relacionada identificando la seccion, el proceso de correlacion tiene
la finalidad de establecer la relacibn de la oficina con el respectivo nimero

patronal asignado.

El cambio de cuenta bancaria debe ser validado obligatoriamente en las
oficinas para tener derecho a cualquier prestacion, se registra la cuenta bancaria
del afiliado a través del Internet en la pagina web del IESS, con el nimero de
cédula de ciudadania y su clave personal, selecciona su cuenta bancaria, escoge

banco, tipo de cuenta, digita el nUmero cuenta, y selecciona la opcién grabar.

Para validar la cuenta bancaria el empleado se dirige a las oficinas del
IESS con la siguiente documentacion:

e Original y fotocopia de la cédula a color de ciudadania vigente.

e [Fotocopia a color de la tltima papeleta de votacién (menores de 65 afios).

e Certificado Bancario en el cual se informe que la cuenta esté activa.

e Entrega la documentacion en ventanilla del IESS.

e El funcionario del IESS responsable valida los datos bancarios, luego de la

verificaciéon de la informacion.
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3.2.6 Propuesta de procedimientos tributarios para el pago a la
Superintendencia de Compaiiias

AGUIRRE & ASOCIADOS .. ... Codigo: MDPT-A&A-02
Pag. 1de 2
Pago Superintendencia de Compaifiias Fecha elaboracién: 24

Cargo de: Contador
julio 2012

Objetivos

e Revisar y actualizar el marco legal normativo.

e Fortalecer el alcance y profundidad de los mecanismos de control.

e Estandarizar los procesos y procedimientos.

e Generar transparencia de acuerdo a la normativa vigente.

e Desarrollar planes de capacitacion al trabajador para que sepan el manejo 0 pago a la
superintendencia de compafiias.

e Mejorar la calidad de informacion interna y externa.

e El personal se entere sobre el tratamiento para la presentacion de los balances a la

superintendencia de compaifiias.

Figura 3.9 Digitacion de estados financieros por representante legal

> 50/ anet_| e= anio=2011&tipo_balance= O&sesion=F467B4A3AEE3OES6

uuuuu

SUPERINTENDENCIA
4 De COMPANIAS
_—

rw supercias.gov.ec / Servicios i / Usuarios Intermnos / Registro de Soci /Ingreso de én / Digitacién de Balances por el Legal

DIGITACION DE ESTADOS FINANCIEROS POR PARTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPARN{A, PREVIA A LA PRESENTACION FISICA DE LA DOCUMENTACION EN LA SUPERINTENDENCLA DE COMPANTAS |/=

INFORMACTON NECESARIA DE LA COMPANIA: DIRECCION, ACTIVIDAD ECONGMICA, PERSONAL OCUPADO, JUNTA DE SOCIOS/ACCIONISTAS Y
DATOS DEL CONTADOR
PR cr

Elegir complementos

12:46
24/05/2012

S Ll
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==F

FORMULARIO PARA EL INGRESO DE INFORMACION BAJO NEC

S EF

S e e S

ARCHIVO:

TOTALES

ESTADO DE RESULTADOS

Fuente: Superintendencia de Compafiias, 2012.

Figura 3.10 Propuesta de procedimientos para el pago a la Superintendencia
de Compaiiias
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3.2.6.1 Detalle de la propuesta de procedimientos para el pago a la
Superintendencia de Compaiiias

El proceso empieza con la validacion en el formulario 101 por parte del Asistente
Contable al ingresar informacion de los estados financieros, presenta datos
anuales a la Superintendencia de Compafiias para proceder al ingreso de la
pagina de la entidad en estudio, los datos solicitados por el sistema el Contador
envia la informacion correspondiente con el usuario y contrasefa, el Gerente
General, encargado de la revision del contenido, autoriza, envia para imprimir los
documentos, comprobantes de ingreso, presentacion de las notas a los balances,

para respaldar guardando en un CD y entrega a la entidad.

Se menciona de acuerdo a la Superintendencia de Compafias dentro del
primer cuatrimestre, deben presentar los estados financieros con sus respectivos
anexos mediante declaraciéon impresa en los formularios, para el efecto se
establezca por la institucion, esto se realiza desde el primer dia habil del mes de
enero y en abril, acogeran al siguiente cronograma de acuerdo al noveno digito
del registro Unico de contribuyentes (RUC), desde el 4/04 hasta el 25 del mes

mencionado.

La Empresa debe presentar sus declaraciones hasta el 4 de abril como
fecha méxima, debido a que el noveno digito de su Registro Unico de
Contribuyentes es uno, se procede a la validacion de la informacién®, y esto se
realiza desde el mes de enero hasta abril de cada afio de acuerdo a los principios

contables.

En la Superintendencia de Compafias calculan para sociedad la
contribucion por mil sobre el activo real basandose en una tabla en la que
establecen el valor para determinar el porcentaje que debe aportar estos datos
tienen vigente desde el afio 2009 hasta el presente, la empresa en estudio tiene

una participacion del 0,71%, sus activos son de $66915,10 resultando una

21 www.lacamara.org/website/.../m-formalidades-societarias.13.abr./2012pdf
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contribucion de $475,10, de acuerdo a los datos que tienen presentados la tabla

a continuacion.

Tabla3.1 Tabla para el calculo de la contribucién Superintendencia
Compafiias 2011 - 2012

Desde Hasta Contribucién 1 por mil
sobre el activo real

0,00 23,500,00 0,00%
23,501.00 100,000.00 0.71%
100,001.00 1000,000.00 0.76%
1000,001,00 20,000,000.00 0.82%
20,000,001,00 500,000,000.00 0.87%
500,000,001.00 En adelante 0.93%

Fuente: Superintendencia de Compariias 2012, Contribuciones.

Elaboracion: Xavier Pinzén Davila.

De acuerdo a las atribuciones que confiere el Articulo 449 de la Ley de

Compafias que faculta al superintendente fijar anualmente las contribuciones que

deben pagar las instituciones, que se encuentran sujetas a vigilancia y control,

para el afio 2012 sera de acuerdo a lo establecido en la tabla que para el caso en

estudio esta en rango segundo de 23.501 a 100,000 que son calculados al 0,71%

sobre el valor del activo.
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Se analiza la situacion en la que se encuentra la Empresa en estudio, para
determinacion que presentan los diferentes procedimientos tributarios con la
administracion, impuestos municipales, aportes al Instituto Ecuatoriano de

Seguridad Social, pago a la Superintendencia de Compainias.

Se observo en la investigacion que la Empresa no tiene manuales de
procedimientos para la cancelacion de pagos, y la Patente municipal para el

presente afio, se encuentra pendiente por falta de fondos.

En la parte tributaria, se observd que en algunos meses han generado
intereses por mora, para lo cual se ha considerado importante implementar el
presente manual de los procedimientos que contribuirdn al desarrollo y control de

los procesos en el departamento financiero, y al area de la Gerencia General.

Conclusiones

En la investigacion se encontré que los procesos se encuentran regulados por la
normativa tributaria en lo pertinente al Impuesto al Valor Agregado, a la renta, del
mismo modo lo respecto a las otras instituciones que regulan estos tramites para

el pago.

Durante la investigacion se encontr6 con la novedad de que la firma
auditora no cuenta con un manual de procedimientos tributarios para la

realizacion de los procesos.

Este manual contribuira al control de los procedimientos tributarios ya que
constituird una guia para realizar los pagos del Impuesto la Renta, Impuesto al
Valor Agregado, Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, Superintendencia de

Compafiias y Patente.
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La normativa tributaria es importante para cumplir a tiempo con el pago de
impuestos conforme a la Ley; por tal motivo la Empresa debe estar actualizada en

las reformas que contribuyen a mejorar la cultura tributaria del pais.

Recomendaciones

El manual se debe implementar en la firma auditora para tener un instructivo de

los procedimientos para el personal.

Los impuestos deben ser cancelados con anticipacion para no tener
intereses por mora, estar a la vez al dia con las instituciones que manejan la

parte tributaria.

La Empresa tiene que estar al dia en la informacion tributaria para la
administracion, y sustentarla con la documentacién correspondiente a los meses

de pago, a la vez capacitar al personal en los trdmites que tendra que realizar.
La Empresa debe contar con una prevision para la cancelacién de los
impuestos, por mes o de acuerdo al calendario que corresponda, para evitar

multas.

Los flujo gramas propuestos se deben implementar en la empresa Aguirre

& Asociados Cia. Ltda., para el adecuado desempefio tributario.
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ANEXOS

Anexo A.- Nombramiento del Presidente Aguirre & Asociados

==

sk ateld

W@ ACURRE 8 ASOCIADOS

AUDITORES Y CONTADORES

Av. Amazonas N32-139 y la Granja Teléfono: (2) 2454 - 657
Edificio El Ejecutivo — Of.702-703 Facsimile: (2) 2454 - 628
Quito - Ecuador E-mail: infor@aguirreyasociados.com.ec

Quito, 21 de Mayo del 2010
Sefior
NELSON GERMAN AGUIRRE TAPIA.

Presente
De mis Consideraciones:

Para su conocimiento y para que proceda a la inscripcion en el Registro Mercantil del Cantén Quito,
le participo que la Junta General de Socios, en Asamblea realizada el dfa veinte y uno de Mayo del
afio dos mil diez, le eligié a usted PRESIDENTE de AGUIRRE & ASOCIADOS CIA LTDA.,
por un periodo de TRES ANOS, con los deberes y atribuciones que en el efecto determinan los
estatutos sociales de AGUIRRE & ASOCIADOS CIA LTDA.

La Escritura Piblica de Constitucién de la Compafifa fue suscrita el dia diez y nueve de enero del
dos mil uno, ante el Doctor Lufs Ortiz Salazar, Notario Vigésimo Quinto Interino del Cantén Quito,
aprobada mediante resolucién de la Superintendencia de Compafifas numero 01.Q.1.J.0858 con
fecha diez y nueve de febrero del 2001, e inscrita en el Registro Mercantil bajo el numero 970, tomo
132, con fecha diez y seis de marzo del afio dos mil uno ante el Doctor Ratil Gaybor Secaria,
Registrador Mercantil del Cantén Quito

Aten

lo Aguirre Solis
SECRETARIO
C.C. 1701938332

ACEPTO EL NOMBRAMIENTO CON EL QUE SE ME HONRA Y PROMETO
DESEMPENAR DICHAS FUNCIONES CON APEGO A LA LEY.

Con esta fecha queda inscrito € pteso\'ﬁ

Jocumento bajo el No..8. 3.8.3....... f;zﬁg‘fﬁfo o

Quito, a.......oeeee 26 HAYD Zmn

% %
-Dr. Rau

REGISTRADOR MERCANTIL ) o P
DEL CANTON QUITO 4 N QuIT O -

N~




Anexo B.- Balances y andlisis financiero

Codigo

1

101

rLovo
1.91.01.01
1.01.01.01.02
Total
1.01.01.02
1.01.01.0201
101010202
Total

Total

1.07.02
4.01.0205.
1.01 020501
Total

1.01 0207
101020700
Total
1010208
10520001
Total

Total

Total

1.01 0%
1.01.05.07
1.01.05.01.01
101050102
101.05.01.0
1.07.06.01.04
Totsl
1.01.05.02
“.010502 00
Totul

Total

Total

102

1.02.0¢
102¢1.02
1.02.01.0201
Total
102.0108
1.02.01 05.21
Totwal

Tota
1020108
102 01.08.01
Total
1.02.01.09.01
Total
1020112
102011207
102011202
1.0201.12.04
1.02.01.12.06
Total

Total

Total

Totul

Cuenta
Activo
Activo Corninnte
E10Ctive v equiva ianta sl
[T
Cmje Chicn
Cajuxn
Bancoz Locales
Pichinghn 5026
Sicnincha J025
Bancos Locales
Efwctive y nquivalenteys
Actvoz Financieros
Clmrilen por coboer
clentes por cobrar
clicntes por cobrar na relacionados
i crinm por cobrar
Nelzon aguirre
Otras cuaentas por cobrar
Emplandos
ANUCIPO GuINCena
Otros provesedores
Otros cuentas por cobrar
Activos Financicros
Activos impusdos cormentes
Crecito troutano taver de empress (IVA)
12% IVA COMPRAS
RETENCIONES IVA RECIBIDAS
Retenciones en a fuente 2%
PRgo pravio im pusasta
Cradito thbutanio rIvor de empreso
Crodito Uibutkno favar de sam presod(l 17)
Rt Irmpuessto rsnts ejercicio anteror
Credito tNbutans 1avor de empias
Activos Impuestos corrantes
Activo Corneats
Activo No corrientes
Propledades planta y Equipo
Ldtcion
Ctcina 1
Flificzion
Muebles y Enseres
Musbiss y E s sn

Mueblos y Ensorey
Maquinariu y Squipa
Fauion de computscion

Equipo ¢e computacion
€quipo de computacién
wehiculos

tr yE

() Depree. Acum. Propledad planta y wquipa

() deprsc Acuim musbles y nemeces
() Bmprac Acum Equipo Computo
(-) Daprac Acum vahiculon

(-) Dap. Ofcing

(-) Dap. Acum /prop Plante
Fropiecades planta y Equipa
Activon no Conimntes

Activo

50
220092
2648 58
516,98
14758 9
23802 35
o
52894
o
244731
a7271.3
qagee 2/
9506.2
1125452
39350,01
0985,58
18008,.0%
32804,24
31760,12

<0

a9rsy

14756,90

472713

4909127

95692

1129452

39369,91

©89640,98
19643,92

22,00%

%224

EYALES

0,88%

70,64%

73.36%

14,30%

58,84%

1964392

16,82

25.36%

ANALISIS VERTICAL ESTADOS FINANCIEROS
AGUIRRE & ASOCIADOS
BALANCE DE COMPROBACION

AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2011
2. Pasivo
2.01 Pasnive Corrianta
20105 CUSMASs ¥ JOCUMENIOs DOT PIRAN
201.02%.01 Locwlos

201.03.01.01
Total

Total

2.01.04
2010407
201040101
Total

Total

20107
2007
201.07.01.03
20707010101
Total
2007002
20107010201
20107010202
Total

201.07.01 08
201070104
201.07.01 04.01
20107010402
Total

Total

20107 02
201.07.02.01
Total
2010703
201.07.02.01
201070302

207.070203
Total
Total
20107046
20100000
Total
Total
201U
2010801
Total
Total
2.01.07.08
2010705
Total
Total
2.01.08
2.01.08.01
Total

1otal

Total

2.02

20202
2.02.0201
202070107

Provecdoes

eacn e

Cuentaz y documentos por pagar
Collgaciares & iNalitucionms firmncinmos
locnlan

PFrestamo banco pichincha

Locuiss

o
Otras obligaciones contables
Con wdminintmcion tbutsris
Retercion imp. Rta
impuestos dol mas
FRLANCInNMR IMDUSRLIO [enta
retencicres IVA por sagar
30% Rutencion e bisnses
70% Retencion v Zemcior
Retenciones IVA por pager
Ierspraosesadiss pese linicier
Retenciones tuente por pagar
1% retancion fuente
2% rutuncion Fusnis
Retonciones fuente por pagar
Con administracion tributaria
IMPUBso renta POr PAgar 8jercicio
Impucsto & 1a renta causado
IMmpuesto Renta por pagar sjercicio
Con el IESS
Aportes 21 508 por pRgm
Prevstamo | 3

FOndo déa tasenvs pol plge:
Con ol IESS
Por Beneficlos Ley Emplcados
RaMUNGracionasn por pagar
Decimo tercer sucido
Dacimo cuano sueldo
Finiquiton por pagar

12
Oltras remmrvms

v
Por Baneficios w Emplaados
Purticipucian vabsyadoen x pagar o)
TEM Manticipncion Trabsjsdoces
Participacién trabajadores x pagar E.
Otras obligacionas contablas
Cuantas por pagar diversas/Relacion
Cuentyz por pagar diversas/Relacion
Cuse cumnbus pue gt
Otros Pasivos Financieros
Pasivo Corriente
Pasivo No Comente
cuentaz y documentcs por pagar
Locales
Prasvsmedormes

5034 84

SPSE.W)

coc

430,63

378114

734

218

113,24

290 78
10585

8.800,70

278025
2780,25

ano

430,63

are1,14

978,44

£ 008,78
1336,20

9326,74

1586362

oo

0.RIT%

ARTHR

opa%

1,46

2,03%

4,15%
13.9a%

23,71%



2.02.07,00,04
'Z02.07.01.02
Tenal

Total

Tetal

Tatal

1

3.

1.

ERG R
3.04.01.01.04
30004 01 .02
3.00.01.01.08
201.01.01.04
Total

Tolal

3,

3040
30d01.m
Tag|

Julbslletléin Patreiral
Lesahuzio

dubilsezicin Poatrearal
Prowisitn Benefloios E
Paalve Ni coftiaite
PABIVD

PATRIMONIO NETD
Capial

Capital suscrito o aslgnado
Capital suscxita o anignacs
Helsan Aguime

(3aman Aguims

Iinéek. Tapia

Javier Tapia

Cpital sl o sakgnads
Capleai

Fenanc

Rusana kgl

Resana lagal

Rusarva lagal

245802
2458 02

pcl:S

a0

i

2
400
1.280,65

19866
481,22

24%0,02
1832164

400

1.260,68
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ANALISIS VERTICAL ESTADCS FINANCIERGS
ACLIRRE & ASOCIADOS

BALAMEE DE COMPROBATIEH
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2011

3.04.02 Fiemesrvs Faccullalivis y autatliarias
3.04.02.01 Resenvas
4.04.02.04 Py tbarlos srurmulards
Tatal Gananclas Asumuladas
Tatal Resultardos arios anteroms
9.08 Resulfadns scumlados
20604 Ganancias Asumuladas sjee 2010
3.06.01.01 il ieesicies 20111973 81
Total Sananclaz Avumuldas ser. 210
3,06,01 02 Gananciss Acumuldss
3.08.01.02.01 Resultedos acurmulados
Total PATRIMONIC NETO
Tatal PASIVG + PATRIMONIC

1878

5033 42

37.008,03

1144743

2002242

31.008.05
48,583 48

2k

1252%

16,77%

7%

55,30



Matriz de estados financieros

Activo corriente 47271,3 70,64
Activos fijos 19643,92 29,36
Total activos 66915,22 100,00

Analisis total Activos

Total activos-2011

0%
ACTIVOS FIJOS
29%

CORRIENTE

71%

Elaboracién: el Autor.

Interpretacion

En el Balance se observa que los activos tienen la mayor participacion en las
cifras correspondientes a los activos corrientes, donde tiene un porcentaje del
71%, por tal razén la situacion es favorable, mientras que los fijos tienen una
disminucién considerable del 29,36% donde los bienes que dispone la Empresa,
estos se encuentran sujetos ha depreciacion con el tiempo de vida util, siendo

esto el desgaste que sufren por la utilizacion del bien.

Esta parte del balance es importante, permite a la Empresa saber la
situacion de liquidez que tiene en lo correspondiente a efectivos, bancos para

tomar decisiones reflejando la situacion en la que se encuentra.



Cuenta 2011 %
Pasivo Corriente 15863,6 86,58406125
Pasivo No Corriente 2458,02 13,41593875
Total 18321,6 100
Analisis Pasivos
Total ( $18321,64 ].

Pasivo No Corriente

Pasivo Corriente

86,.4

\\_F-“

0 5000

A1C.00D. ~
>15863,62

10000

15000 20000

[1Seriesl

M Series2

Elaboracion: el Autor.

Interpretacion

Aqui se puede analizar la situacion las obligaciones que tiene la Empresa con

terceras personas, en la parte corriente que es la mas representativa, con un

porcentaje del 86,58% que dentro de este rubro se encuentra las obligaciones

financieras con una participacion del 8,87%, mientras que para €l no corriente es

minoritaria siendo del 13,41% .

En la parte del IESS refleja la participacidn que tiene por ley los empleados

con un porcentaje del 1,46% donde se refleja el décimo tercero y cuarto sueldo.




Cuenta 2011 %

Capital Suscrito 400 0,66
Reserva legal 1280,65 2,11
Otras reservas 9906,78 16,36
Ganancias acumuladas 11973,61 19,77
ejercicio 2010

Resultados acumulados 37006,03 61,10
Total 60567,07 100

Anélisis de Patrimonio

400, 1%

1.280,65, 2%
9.906,78, 16%

Capital Suscrito
M Reserva legal
Otras reservas
B Ganancias Acumuladas

ejer.2010

H Resultados acumulados

Elaboracién: el Autor.

Interpretacion

Se observa que en Patrimonio la cuenta con mayor participacion corresponde a

resultados acumulados que ha tenido la Empresa de afios anteriores, esto se

debe a que existen ganancias del 2010 que son relevantes que obtienen el 20%

con una cifra de $11973,61, relacionado las otras cifras tienen el 16% donde esta

reserva facultativa, estatuaria que tiene una participacién considerable dentro de

esta parte del estado financiero.




Andlisis de Activos

80,00%
70,00%
60,00%

50,00%
40,00% 35,12%

57,18%

30,00% 22,05%
20,00%
10,00%

0,00%

7,35%

ACTIVOS

73,36%

70,64%

14,30%

58,84%

29,36%

1 35 7 91113151719212325272931333537394143454749515355

Series1

Elaboracién: el Autor.

En los Activos se observa que las cuentas representativas son las que estan en el

corriente obteniendo la parte financiera, tiene un porcentaje de 57,18%,

siguiéndole el no corriente en edificios el 73,36% y continta en vehiculos con el

58,84% siendo de gran importancia en la actividad que realiza la empresa, la

actividad total financiera contiene el 70,64%.

En general el activo financiero representa una inversidn que genera la

empresa al realizar el flujo de caja en un tiempo determinado siendo a la vez un

mecanismo de financiacion para quien se encuentra emitiendo o recibiendo el

dinero.

Férmulas indices financieros

CT= Activo corriente - Pasivo corriente

CT= $31.407,68

Es una cifra considerable que debe mejorar para continuar en los préximos afos

con la actividad comercial en la que encontramos a la empresa en analisis esto se

realiza en base al tipo de negocio en el que estamos analizando nuestro entorno,




el tamafio, ubicacion y principalmente la capacidad empresarial con la que cuente

para financiarse y poder seguir trabajando.

Solvencia

Razdn Corriente= Activo Corriente /Pasivo Corriente
Razén Corriente= 47271,3

15863,62
Razén Corriente= $ 2,98

En este indicador se observa que la capacidad que tiene la Empresa para cumplir
sus obligaciones financieras, deudas a corto plazo, esto incluye efectivo inferior
por tal razén deben reforzar este rubro para mejorar la liquidez de acuerdo a
$2,98 que tienen es considerado favorable, entonces es recomendable este
indice bajo estos parametros, la calidad de los activos para saber cual es la

facilidad de convertirse en dinero que en el caso es aceptable.

Liquidez

Razdén Prueba Acida Activo Corriente - Inventarios

Pasivo Corriente
Razén Prueba Acida 47271,3
15863,62
Razoén Prueba Acida $2,98

En este indicador es fundamental la capacidad que tiene la Empresa para liquidar
las obligaciones a corto plazo sin basarse en la venta de los inventarios el
estandar tradicional es de 1 a 1, en tal motivo la razon de $2,98 es considerada
buena debe incrementarse o mantenerse para los proximos afios y genere
confianza en la institucion para cancelar sus obligaciones corrientes sin depender

de la venta en sus inventarios.



Rendimiento sobre Patrimonio (%)

Rendimiento sobre Patrimonio Utilidad Neta /Patrimonio

Rendimiento sobre Patrimonio = 181537,96
48593,46
Rendimiento sobre Patrimonio = 3,74

En esta parte del estado financiero se encontré que la situacion es aceptable,
mediante este indice se mide la utilidad neta obtenida por duefios de la Empresa
relacionando con su inversion dando un resultado del 3,74% de rendimiento
generado por accionistas, observando la parte patrimonial con una participacion

sélida, entonces empiezan a generar confianza en sus clientes.

Rendimiento sobre el Capital (%)

Rendimiento sobre el Capital (%) Ingreso Neto/ Capital
Rendimiento sobre el Capital (%) 181537,96

400
Rendimiento sobre el Capital 453,84

En este indice se observa el rendimiento en libros para los propietarios de la
Empresa que es de 453,84% siendo extraordinaria en su participacion el
desemperfio de la Compafiia es a la vez es sensible a los cambios ciclicos de la
economia, para mantenerse estables los accionistas deben estar pendientes de

sus actividades en la Empresa.



Rendimiento sobre la Venta (%)

Rendimiento sobre la Venta Utilidad neta/venta

Rendimiento sobre la Venta 181537,96
191517,38
Rendimiento sobre la Venta 0,947892875

En este indicador observamos que el rendimiento es favorable ya que obtiene un
crecimiento del 95% en sus ventas que generan un ingreso en gran
representacion para que la situacion financiera de la empresa, se encuentre
estable entonces esto debe mantener una imagen comercial sélida en el

mercado.

Rentabilidad con relacion Inversién Total (%)

Rendimiento sobre Activos utilidad neta /activos totales
Rendimiento sobre Activos 181537,96

66915,22
Rendimiento sobre activos 2,712954691

En este indice se observa que el rendimiento de los activos en la Empresa es
favorable este porcentaje del 2,71% debe mantenerse o incrementarse para
obtener beneficios esperados por los socios que han invertido con la finalidad de

mejorar su utilidad.

Para este rendimiento es importante que los activos se han utilizados para
la actividad econ6mica, y evitarse gastos innecesarios, permitiendo que los bienes

se han los adecuados para la empresa, teniendo un control en el presupuesto.



Interpretacion indices financieros

Al analizar la situacion en la que se encuentra la Empresa se observa que con el
capital de trabajo la empresa puede generar una rentabilidad que mejore la
situacion de sus activos a la vez mide la eficacia de la administracion segun los
rendimientos generados sobre las ventas, sobre la inversion total. Esto permite
tomar decisiones estratégicas para mejorar la situacion que se encuentran, las
razones de crecimiento miden la eficacia donde la Empresa mantiene la posicion

dentro de la industria para medir el nivel de precios.



EMPRESA AGUIRRE & ASOCIADOS
ESTADO DE RESULTADOS
2L 31 DE DICIEMBRE DE 2011

Ano
2011
%
4. INGRESOS
INGRESOS
ACTIVIDADES
4.1 ORDINARIAS
4.1.01 VENTA DE SERVICIOS
INGRESOS
4.1.01.1 CONTABILIDAD
4.1.01.1.00 CONTABILIDAD 34950,76 18,25
INGRESOS
TOTAL CONTABILIDAD
41012, INGRESOS AUDITORIAS
4.1.01.2.01 AUDITORIA 156566,6 81,75
TOTAL INGRESOS AUDITORIAS 191517,4
TOTAL VENTA DE SERVICIOS 191517,4
INGRESOS
ACTIVIDADES
TOTAL ORDINARIAS 191517,4
TOTAL INGRESOS 191517 100
6. GASTOS
GASTOS
6.2 ADMINISTRACION
6.2.01 GASTOS DE PERSONAL
620101 SUELDOSY SALARIOS
6.2.01.01.01 SUELDOSY SALARIOS  39g53 ¢4
TOTAL SUELDOS Y SALARIOS 39853,6 20,81
6.2.01.03  COMISIONES- BONOS
6.2.01.03.01 COMISIONES 26815,51
TRABAJOS
6.2.01.03.02 EVENTUALES 27008,28
TOTAL COMISIONES- BONOS 53823,79 28,1038
6.2.01.07 FONDOS DE RESERVA
FONDOS DE
6.2.01.07.01 RESERVA 3321,09
TOTAL FONDOS DE RESERVA 3321,1 1,73409
APORTES PATRONALES
6.2.01.08
6.2.01.08.01 APORTE PATRONAL 484214
TOTAL APORTES PATRONALES 48421 2,52830

6.2.01.12  ALIMENTACION
6.2.01.12.02  VIATICOS 70

22 ., . L .
Recomendacién se debe realizar la correccion del Balance en el encabezamiento donde conste del 1 de Enero al 31
de Diciembre 2011 del sistema.



TOTAL

6.2.01.13
6.2.01.13.01
TOTAL

6.2.01.15
6.2.01.15.01
6.2.01.15.02
TOTAL
6.2.01.16
6.2.01.16.01
6.2.01.16.08
6.2.01.16.10
TOTAL
TOTAL
6.2.02.
6.2.02.01.
6.2.02.02
6.2.02.03
6.2.02,04
6.2.02.05
6.2.02.06
6.2.02.07
6.2.02.08
6.2.02.09
6.2.02.10
6.2.02.11
6.2.02.12

6.2.02.13
TOTAL

ALIMENTACION

REFRIGERIOS

UNIFORMES
REFRIGERIOS

CAPACITACION

CAPACITACION
CURSOS NELSON
CAPACITACION
CUOTAS Y CONTRIBUCIONES
CAMARA DE COMERCIO
MULTAS TRIBUTARIAS
COLEGIO CONTADORES
CUOTAS Y CONTRIBUCIONES
GASTOS DE PERSONAL
GASTOS GENERALES
LUZ AGUA
TELEFONOS
MANTENIMIENTO OFICINA 702
UTILES DE LIMPIEZA
UTILES DE OFICINA
CAFETERIA
IMPRENTA
MOVILIZACION
INTERNET
ECOMIENDA OLENSA
MANTENIMIENTO EQUIPOS

OTROS GASTOS
LIBROS
GASTOS GENERALES

UTILIDAD EJERCICIO
(15%)PARTICIPACION
TRABAJADORES

UTILIDAD ANTES DEL
IMPUESTO A RENTA
(25%) IMPUESTO RENTA

UTILIDAD NETA

745

12503,48
409,52

263,76
428,46
100

330,92
378,68
462
103,61
586,66
128,62
4974
385,36
699,83
58,85
1408,44
407,45
55

70

745

12913

792,22
116361

9979,4

181538

27231

154307
38577

115730

% De acuerdo al codigo de la produccidn en la parte de reformas la tarifa del impuesto a la renta corresponde al 24%
en el afio 2011, 2012 es 23% y el articulo 37 de la Ley de Régimen tributario interno en la reforma menciona que la

tarifa para el afio 2013 es del 22% sobre su base imponible.

0,03655

0,388998

6,742469

0,413654
60,75733

5,21

94,79



Anédlisis vertical 2011

INGRESOS

82%

Elaboracion: el Autor.

En este estado financiero se interpreta que en los ingresos el 82% comprendo los
que conforman Auditoria, mientras que los de contabilidad tienen participacion

inferior que corresponden al 18%.

GASTOS

28%

\2%

7%

60%

Elaboracién: el Autor.

En la parte de los gastos en el estado de perdidas la participacion mayor
corresponde a 60% por parte del personal como comprende alimentacion,

sueldos, refrigerios entre otros que deben ser cuantificables.



Anexo C.- Solicitud para obtener la Patente

°
SOLICITUD PARA OBTENER LA LICENCIA METROPOLITANA UNICA PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDAD ECONOMICA
[FORMULARIO GRATUITO)]
RETRGROLTANO (
TIPO DE PROCEDIMIENTO:  Emision LUAE X Cambio de Actividad Economica O
Renovacion LUAE D Cambio de Propietario D
Inclusién Autorizacion Administrativa ] Cambio de direccion del establecimiento [_|
Denominacion o Nombre Comercial: / Patente actual N°. __¢
RUC. N°. __, Fecha inicio idad econémica: / (dd/mm/sasa) imiento N°.,
Predio N®. '// Licencia Unica de Funcionamiento N°. Establs to: Principal D Sucursal D

Nombres y I / Razo6n Social:
C.C./Pasaporte: / Nombres y Apellidos del Representante Legal:
Obligada a llevar contabilidad: Sl D NO D N¢.C.l. o Pasaporte Representante Legal:
PARA ARTESANOS CALIFICADOS: Fecha de nombramiento del Representante Legal:
Acuerdo Ministerial N®, N®. Resolucién Super Intendencia de Companias,/Bancos (si aplica):
Calificacion Artesanal N¥. Fecha Constitucion _______ (dd/mm/ssas) Fecha Resolucion: (dd/mm/ ssne]
Fecha de icion: (dd/mmy/assa) | Capital Suscrito: ]
e i o
BOMBEROS (Factores riesgo) AMBIENTE
Area del local (m?): A N°. Personas que trabajan: ________ Registro Ambiental N°.: RAZ:
N°. Personas ocasionales: Agricultura: Superficie cultivada: __________m?

Material que utiliza o almacena: Produccién animal: Especie Cantidad:
D Madera, papel, ropa, similares D Materias Conburentes y Peroxidos orgénicos Fasnamiento de aves de corral: Especie Cantidad:
[[] Materiales y objetos explosivas [:] Materias Téxicas y Materias Infecciosas Explotacion de minas y canteras Manufacturas/ Servicios Especializados
D Liquidos o gases inflamables D Materiales radiactivos y/0 Materias corrosivas |ndus!m? Servicios
D Productos almacenados en palels D Otros articulos combusubles almacenados o Comercio al por mayor Comercio al por menor

de madera o cartén corrugad utilizados en la fabricacio I:] Menor a 520,000 USD

I totales lizada
[JetP(Ciindrodegss)  Ne.deciindros[ ] 15kg. :] aokg [ | oreses de la Declaracion impositie anual reelizada el SRk [ Meyor a 520,000 USD
TURISMO SALUD (Competencias AM. 718 / R.0. 182/06-01-2008)

D Agencias de viaje [[] casinos y Salas de juego [] salas de cine [[] estadios o Coliseos

Transporte Turistico Intermediacion
D X pc D % il D Casinos D Clubes deportivos privados
D Alojamiento D Recreacién, diversion y esparcimiento
[] Atimentos y bebidas Registro Turistico N°. [[] salones de juego electronicos [] Piazas de toros
C fa Turistica: Tipo: D Salones de billa y billares D Recoleccion de Basura

IDENTIFICACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA [ROTULACION)
(Cuyo fin exclusivo es la divulgacion y/ o promocion de la ifi o del Ubicacién del rétulo Local
LEVENOA Temano de la fachada e Propio
| Adosado s lafachada frontal [ | m? O
Largo Ancho Altura sobre el nivel de la acera Tipo de material Adosado alapared medianers [ | m? e

Adosado a pared lateral

L) Calle Secundaria Edificio Piso Dficina/ Departamento

Sector o Referencia para UbICACION Teléfono 1 Teléfono @

Horario de su pr ia para visita de i

mmh-m-mwuhwmmummmwum avenidas, edficios. etc.
DECLARO BAJO JURAMENTO, Gue la informacion consignada es veridica y

a la realidad, que actuo de buena fe y que; (i) cumplo con la Ordenanza 308 sancionada el
31 de marzo de 2010, que establece el régimen administrativo de la LUAE: (i) cumplo
con las Reglas Técnicas aplicables a la actividad econémica para la cual solicito
licenciamiento; y, que constan determinadas an los Anexos siguientes de la Ordenanza: 1
(en materia de compatibilidad y uso de suelo); 2 (en materia de sanidad). 3 (en materia de
seguridad y prevencion de incendios); 4 (en materia de publicidad exterior "rétulo”); 5 (en
materia ambiental, para los casos en que no sea necesaria la Licencia Ambiental), y 6 (en
materia de turismo, para el caso de actividades econémicas del sector turistico).
Brindaré todas la facilidades necesarias a los 6rganos de control, funcionarios
competentes y entidades colaboradoras, para el ejercicio de las potestades de control,
INSPECCION vy la verificacién del cumplimiento de las Reglas Técnicas y de ser el caso
adjuntaré informacion especifica.

Yo, / portador (a) del documento de identif ion N°. / . por mis propios derechos (o en legal
representacion de la persona juridica identificada lineas arriba) tengo conocimiento: (1) que la LUAE se entiende otorgada dejando a saivo las potestades de la autoridad publica y los derechos
de terceros; y, na podra ser invocada para excluir o disminuir la responsabilidad en que hubiere incurrido en el ejercicio de la actividad econémica autorizada; y , (2) que la LUAE podra ser

en por la Autoridad Administrativa otorgante, cuando hubiere sido otorgada sin cumplir con los requisitos establecidos en las normas administrativas o Reglas
Técmcas que le hub»eren sido aplicables; por lo cual, en caso de que se demuestre a través de los procedimientos de verificacion y control de que he proporcionado informacién no veridica, la
LUAE podra ser extinguida, de oficio o a peticion de parte, independientemente de la imposicion de sanciones a que hubiere lugar.

Nota: La informacién presentada no podra tener enmendadura o correccion alguna.

) 3
TITULAR REPRESENTANTE LEGAL
¢ / NOMBRE Y FIRMA RESPONSABLE:
FECHA:

C.C/Pasaporte [SERVIDOR MUNICIPAL]

caso contrano para los Procedimientos Administrativos

- Elprmrubﬂnuammwmmsnumwamcmhmdumdcasomul-nhl-mwoumgmdegenemel
Ordinario y Especial se define como una solicitud de ypr




Anexo D.- Instructivo para llenar formulario solicitud de la licencia

Por favor llenar con letra imprenta y sin borrones, cada uno de los campos de acuerdo al siguiente instructivo:

TIPO DE PROCEDIMIENTO

Este registro genera el tipo de acciones administrativas que correspondan a efecto de iniciar el tramite respectivo.

Emisién LUAE: En caso de que el administrado solicita por primera vez la LUAE.

Renovacion LUAE: A partir del segundo afo de haber obtenido la LUAE y ya tiene asignado un nimero de LUAE.

Inclusién Autorizacién Administrativa:  En el caso en que luego de haber obtenido su LUAE, requiere que se incluya una nueva autorizacién administrativa de los &mbitos
que contempla la LUAE.

Cambio de Actividad Econémica: En caso de variacion de actividad econémica que implica la generacion de una nueva LUAE.

Cambio de Propietario: En caso de cambio de propietario de la actividad econémica, esto implica la generacion de una nueva LUAE
Cambio de direccion del establecimiento: Cambio de direccion del negocio, lo que implica la generacién una nueva LUAE.

INFORMACION GENERAL

Esta seccion solicita informacion general para identificar al establecimiento y seré utilizada por las diferentes instancias del municipio involucradas en el proceso de emisién
0 renovacion de la Licencia Metropolitana Unica de Funcionamiento: Patente, Inspecciones de Bomberos, Ambiente, Turismo, Salud y/ o Rotulacion.

Denominacién o Nombre Comercial:  Corresponde al nombre con el que los clientes ubican al establecimiento, que puede ser la misma razén social u otro.

Patente actual No.: En caso de que el establecimiento para el que se solicita la Licencia Metropolitana Unica de Funcionamiento ya cuente con un Registro
de Patente, favor completar este campo.

RUC No.: Corresponde al nimero de Registro Unico de Contribuyente del SRI.

Fecha inicio actividad econémica: Si cuenta con el RUC, registrar la fecha ahi descrita, caso contrario la fecha en que inicio su actividad econémica.

Establecimiento No.: Para el caso de tener varios establecimientos bajo el mismo RUC, favor colocar el No. de establecimiento descrito en el RUC.

Predio No.: Este campo debe ser completado con informacion del predio en el cual se ubica el establecimiento de la actividad econémica,

independientemente de tratarse de un local propio o arrendado.

Licencia Unica de Funcionamiento No.: El nimero de la LUAE del afio inmediato anterior.

Establecimiento Principal o Sucursal:  Para el caso de contar con varios establecimientos, identificar claramente con una X en el casillero correspondiente si esta solicitud
pertenece al local principal o a una sucursal. Recuerde que solo puede tener un local principal y varios sucursales

Actividad Econémica: Registre la descripcion de la actividad econémica principal que se realiza en este establecimiento, esta descripcion debe ser la misma
que consta en el Registro Unico de Contribuyentes.

TIPO DE CONTRIBUYENTE

En esta seccion se diferenciara a las personas naturales, artesanas y juridicas u obligadas a llevar contabilidad.

PERSONA NATURAL: \\

Nombres y Apellidos: Escribir nombres y apellidos completos del propietario del negocio.

Cédula de ciudadania o Pasaporte: Anctar el nimero de cédula del propietario del negocio o en caso dq ser extranjero, el nimero del Pasaporte.
li llevar ilidad: Llenar este campo de acuerdo al dato que consta en el RUC.

ARTESANOS:

Acuerdo Ministerial No.: Registrar el nGmero de acuerdo ministerial que consta en su calificacion de artesano.

Calificacién Artesanal No.: Registrar el nimero del carné de la Calificacion Artesanal.

Eecha de Expedicion: Indicar el dia, mes y afo que fue calificado como artesano calificado.

PERSONA JURIDIGA‘

Registrar nombre de la persona juridica, empresa o compaiiia.
Nombres y Agelhdus Representante Legal: Indicar los nombres y apellidos completos del representante legal.

No. Cl. o Pasaporte Representante Legal: Colocar el nimero de cédula o pasaporte del representante legal.

Fecha nombramiento Representante Legal: Registrar el dia, mes y ano en el que fue nombrado el representante legal.

No. de Resolucion S1.C; S1B. En el caso en que aplique, registrar el nimero de Resolucion de la Superintendencia de Compafiias o Bancos.
Fecha de Constitucion: Indicar el dia, mes y afo de la constitucion del negocio

Fecha de Resolucion: Indicar el dia, mes y ario de la resolucion de la Superintendencia de Compafiias.

Capital Suscrito: Registrar el capital que consta en las escrituras de constitucion.

INFORMACION PARA CATEGORIZACION DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA
Esta secci6n determinada parémetros de categorizacion de los diferentes componentes de la LUAE con el fin de definir un esquema de inspecciones.

BOMBEROS:

Area del local [m®); En este campo, registre en nimeros claros las dimensiones del establecimiento en metros cuadrados.

Numero de personas que trabajan: En este campo, registre el nimero de trabajadores.

Numero de personas ocasionales: En este campo, registre el nimero de personas estimadas para capacidad de aforo del local.

Material que utiliza: En este campo debera completar informacion sobre tipo de material que utiliza o almacena para poder cumplir con su actividad
econdmica, marcando con una X en la casilla que corresponda y completar con la informacién solicitada en el caso de GLP

AMBIENTE:

Registro Ambiental No.: Ejemplo: 2500 R-AZ VC este dato debe ser tomado del certificado o autorizacién ambiental otorgada por la Secretaria de Amibiente

Para la informaci6n adicional de ambiente: Sefialar en el casillero que corresponda segun la actividad que realiza y completar con la informacion solicitada, junto a las
actividades que lo requieran.

Sealar de acuerdo al valor referencial (520.000 USD) los ingresos totales de la declaracion impositiva anual realizada al SR,
del afo inmediatamente anterior al momento de realizar la solicitud de la LUAE.

TURISMO:

En este campo de ser el caso, debera registrar claramente la informaci6n solicitada, correspondiente al ambito dentro del cual ejerce la actividad econémica. En concordancia
al Decreto Presidencial Nro. 873 esté prohibido el funcionamiento de establecimientos dedicados a juegos de azar practicados en casinos y salas de juegos.

SALUD:

En este campo de ser el caso, debera registrar el ambito especifico dentro del cual ejerce la actividad econémica y que son de competencia del M.D.M.Q. En concordancia
al Decreto Presidencial Nro. 873 est4 prohibido el funcionamiento de establecimientos dedicados a juegos de azar practicados en casinos y salas de juegos.

IDENTIFICACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA (ROTULACION):
En este campo debera registrar claramente la informacion solicitada en metros cuadrados, siempre y cuando corresponda al rotulo que tiene por fin exclusivo la
divulgacién, difusién y/o promocién de la identificacion o localizacién del establecimiento.

DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO:

En estos campos se debera completar claramente la informacion solicitada correspondiente a la direccién del establecimiento, es importante que registre al menos un
numero telefénico y correo electronico.

CROQUIS DE UBICACION: ,
Dibujar el croquis de ubicacion del establecimiento con el fin de facilitar su localizacién para la fase de inspeccion y control.

DECLARACION JURADA Y FIRMA:
El titular de la LUAE es responsable exclusivo del contenido de las declaraciones que, bajo juramento, ha efectuado en el formulario de solicitud.




Anexo E.- Requisitos basicos para el pago de la patente
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Anexo F.- RUC Aguirre & Asociados

ya
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REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES SR’
1 SOCIEDADES lr{.lehacebknalpals!
NUMERO RUC: 1791767713001
RAZON SOCIAL: AGUIRRE & ASOCIADOS CIA. LTDA
ESTABLECIMIENTOS REGISTRADOS:
No. ESTABLECIMIENTO: 001 © o ESTADO  ABIERTO MATRIZ FEC. INICIO ACT. 16/03/2001
NOMBRE COMERCIAL: FEC. CIERRE:
FEC. REINICIO:
ACTIVIDADES ECONOMICAS:

SERVICIOS DE CONTABILIDAD Y AUDITORIA.

DIRECCION ESTABLECIMIENTO;

. Provincia: PICHINCHA  Cantén: QUITO  Parroquia: BENALCAZAR  Calle: LA GRANJA  NOmero: 112 Inferseccién: AV.
AMAZONAS Referencla: FRENTE AL MALL EL JARDIN Edifido: EL EJECUTIVO Plsa: 7 Oficina: 703  Emall:
§ infor@aguirreyasociados.com.e¢  Telefono Trabajo: 022454657 Telefono Trabajo: 022454628 Calular: 088307266

RS
e —

MM ACT AN MMy gy e reem

; "4!'::;25\\5.‘ wodnd W SRR T

oD, i
scoaer 04 FES. 7770

Usuarlo: MCHL170407



Anexo G.- Plantilla declaracién de impuestos

Plantilla Anexos Transaccionales (Impuestos)
Tipo de Tipo de Concepto Base Valor
N identificacion |Proveedor P Direccion p, , Periodo declaracion | Provincia . . Iva 12% Iva 0%
RUC comprobante declaracion Imponible retenido
Contador Gerente

Elaborado por: Xavier Pinzén Davila.
Fecha: 15/11/2012.

Anexo H.- Declaracion patentes Municipio

Sistema Impositivo Mur

AQUA DISERIOS AQD Cl& LTDA
1791753518001(RUC Privada)
Secisdad

Razén Social
RUC
Tipo Contribuyente

DISTRITO
METROPOLITANO

150820
25/09/2000

Nro. Patente
Inicio Actividades

DECLARACION

Afio de Declaracién

Margue si ejerce su actividad economica en un local u oficina.
Es un Fideicomizo?

Marque si su Fideicomiso corresponde al siguiente listado,
- De garantia.

- Administracion de flujos y/o cartera.

- Tenencia de bienes y &l patrimonio autinomo no generan ingresos.
- Los gue no reciben ingrezos operacionales.

-0

2012 »» Con datos del Ejercicie Fiscal 2011
ne
0e

- Los que no reciben recursos por parte de terceros distinto a los consttuyentes.
- Los que tienen fines comunitarios.
- De tiularizacién.

r Activos

Activo Corrignte * <<
Activo No Corrignts * <<

Total de Active

r Pasivos

Pasivo Corriente * <<
Pazive Ne Corriente * <<
Pasivo Contingente = <<

Total de Pasive

[ Patrimonio

EB 0 Inkernet

0 -




Anexo |.- Declaraciéon del impuesto en el sistema

EL ANTOJO MANABITA
EL ANTOJIO MANABITA
SURATEL S.A.
COMERCTIAL KYWI
NIEC S_A

IZZA HUT
ECONOFRARM
ATIMASA 5.2
PINTULAC

S.A,

00184
00190

PINTULAC

BAGUETTE

AGUETTE

BAGUETTE

£ ACENES DE PRATTI
PETROECU. 3
PETROECUADOR
EMPRESA ELECTRICA QUITO

T

S_A.

ECU! D‘i\F{ TELECOM S.A.

TOTALE

Anexo J.- Formulario 104 declaracion impuesto valor agregado

Gk 3 vial - NEXD 2b2 IC [Moda de compatiblda crosoft Excel (L= x|
XS0 | inico | Insetar  Disefiodepagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista o@o
=5 % Cortar = EJ | ) ] DPem T FE I Autosuma A ;
Arial S Ajustar texto General - -
23 Copiar ~ =] = | B = @] Rellenar ~ 'Z? }}
Pegar N X § - s Combinarycentraf]| $ ~ % <2 00| Formato Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formato | Ordenar  Buscary
B ¥ Copiar formato = e < ® > condicional - como tabla~  celda - - - & Borrar yfiltrar » seleccionar =
Portapapel Fuente Alineacién Nimera Estilos Modificar
!) Advertencia de seguridad  Se ha deshabilitado Ia actuslizacion automatica de los vinculos | Habilitar contenida H
F5 - e | =sI(vT0108!5YS1="1 04")
AlB[C[D][E[F|G[H|[I][JIK[LIM| N[O P|Q|R|[S|T|U|[V|W]|X]Y]|Z]|AN AB|AC] AD | AE|AF |AG|AH| Al | AI|AK AL AM_|AN[AO[AP]| AQ [AR[AS|
31 RESUMEN DE ADQUISICIONES ¥ PAGOS DEL PERIODO QUE DECLARA VALOR BRUTO 'ALOR NETO (YALOR BRUTO - N IMPUESTO GENERADO
ADOUISICIONES ¥ PAGOS (EXCLUYE ACTIWOS FIJOS) GRAVADOS TARIFA 12% (COM
32 DERECHO A CREDITO TREUTARID) S0 | 322307 | - 322307 | s - 386,77
ADSICIONES LOCALES CE ACTIVOS O3 GRAVADDS TARIF A 27 [OONDERECHD [ oo = =1 .
33 ACREDITO TRELUTARIDN - - -
OTRAS ADGUISICIONES Y FAGDS GRAVADDS TARIFA 12+ (SMDERECHD A CREOITO
24 TABUTARID) s03 | + - |sm@| + - 523 | + -
55 MPORTACIONES OE BIENES (EXCLLVE ACTIOS FLUOS) GRAVADOS TARIFA 12 sod |+ - el + - 524 | + -
36 IMPORTACIONES DE ACTIVOS FOS GRAWADOS TARIFA 1257 505 | + - 515 + - 525 + -
37 IMPORTACIONES DE BIEMES (IMCLUYE ACTIVOS FIIOSI GRAWADOS TARIFA 030 506 | + - 56| + -
4 ADOUISICIONES Y PAGOS (NCLUYE ACTIVOS FUODS) GRAYADOS TARIFA 0% S07 |+ 478,45 |51 | + 478,45
39 ADOUISICIONES REALIZADAS & CONTRIELIVENTES RISE sta| + -
g TOTAL ADQUISICIONES ¥ PAGDS 503‘ = ‘ 3.701,52 |s19| = 3.701,52 | 529 ‘ = | 386,77
41 ADBUSICIONES NO DBUETO DE 1A 531 -
s NOTAS DE CREDITO TARIFA 0 POR COMPENSAR PROKIMD MES (NFORMATIVO) 532
43 NOTAS DE CREDITO TARIFA 12+ POR COMPENSAR PROXIMD MES INFORMATIO) 533 543 ‘
44 PAGOS NETOS POR REEMBOLSD COMD INTERMEDIARIC INFORMATIV) 53¢ - 544 |
a5
45 FACTORDE PROPORCIONALIDAD PARA CREDITO TRIBUTARID (4114124154418 +417s15] 418 553 1,0000
47 CREDITO TRIBUTARID APLICABLE EN ESTE PERIDDO (D acusrda sl Fasor de Proporcionslidad o a suContabidac (521+522+524+525) » 553 554 | = | 386,77
az
W 4 b M| AGTEWAREY 104 ene08 103 %3 1« (30}
Listo | Recuento: 2 |[E8|E M1 s0s (=) U {

i tlam

Fuente: Empresa Aguirre & Asociados Cia. Ltda.



